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I. INSTRUCCIONES GENERALES

INTRODUCCION

Este Manual de Contabilidad se ha preparado con el propésito de facilitar el trabajo
de teneduria de libros en las cooperativas de crédito y lograr que el mismo se realice de
manera uniforme, exacta y efectiva.

El Manual servirs de referencia principalmente a los tesoreros y a otras personas
que tengan relacién con la contabilidad de las cooperativas de crédito.

Se revisard y se complementard con nuevas secciones seglin lo requieran las cir-
cunstancias.

FUNCIONAMIENTO DE ACUERDO A LA LEY

Las cooperativas de crédito son instituciones organizadas bajo la Ley Num. 10 del
1ro. de julio de 1947, segun fuera enmendada. Funcionan de acuerdo con sus articulos
de incorporacién y reglamentos internos, los cuales deben estar en armonia con las exi-
gencias de la ley y de los reglamentos promulgados por la Oficina del Inspector de Coope-
rativas de Puerto Rico. Por lo tanto, es deber de todos los directores, funcionarios y
miembros de los distintos comités conocer el reglamento interno de su cooperativa, asi
como la ley y los reglamentos de la Oficina del Inspector, ademas de tener un conoci-
miento exacto de sus deberes en particular.

Esta obligacién es mayor ain en el caso del Tesorero, quien ocupa un puesto muy
importante en la Cooperativa de Crédito. El es el administrador general y tiene la seria
responsabilidad de mantener las cuentas de la cooperativa al dia y en forma correcta.
Es directamente responsable a la Junta de Directores. Por lo tanto, el Tesorero debera
entender a cabalidad y conocer en detalle todas las fases del funcionamiento de la coope-
rativa como, por ejemplo, su reglamento interno, la Ley Nidm. 10 con sus enmiendas, las
disposiciones de este Manual, el Manual de Normas para Cooperativas de Crédito, el
Manual del Comité de Crédito, ete.

NORMAS GENERALES:

1. Depésitos al Banco

a. Todo el dinero que se reciba en la cooperativa, sin excepcién alguna, deberd
depositarse en una sola cuenta de banco. Esta se conocerd por la “Cuenta Corriente”
de la cooperativa en el banco. El total de los depositos en esta cuenta, por tanto, debera
ser igual al total de los ingresos recibidos, seglin las Hojas de Colectas.  (Véase la
pagina 11). '

Los fondos que aparezcan depositados en otras cuentas bancarias, ya sean éstas co-
rrientes o de ahorros o en otras instituciones, tales como la Federacion de Cooperativas,
etc., deberan haber pasado antes por la “Cuenta Corriente” arriba mencionada. Las
transferencias a dichas cuentas deberan hacerse mediante cheque y con la autorizacién
previa de la Junta de Directores.

b. Todo el efectivo recibido deberé depositarse en el banco dentro del término
que dispone el Reglamento de la Cooperativa. Los depositos al banco deberan hacerse
por cantidades que representen colectas, de uno o més dias, seglin aparezcan resumidas
en la Hoja de Colectas. (Véase la pagina 11).
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Esta terminantemente prohibido por la Oficina del Inspector de Cooperativas que
el montante de una colecta (cobros de un dia) aparezca distribuido entre dos o mas
depositos al banco.

La violacién de esta regla serd causa suficiente para la remocién del funcionario
culpable por la Junta de Directores o por el Comité de Supervision.

El mismo procedimiento deberi seguirse cuando el funcionario retenga fondos sin
depositar por un periodo mayor del fijado por la Junta o los reglamentos.

2. Desembolsos

Todos los desembolsos deberan hacerse por medio de cheques, excepto aquellos
pagos de pequefia cuantia que no excedan de $1, los que se haran a través del Fondo de
Caja Menuda. »

3. Fondo de Caja Menuda

La Junta de Directores podra ordenar la creacién de un fondo de Caja Menuda por
la cantidad que determine el reglamento.

El fondo se creara por medio de un cheque expedido a nombre del tesorero o de la
persona a cargo del fondo. Dicho cheque se cambiari en efectivo, v el dinero asi obte-
nido se usara para desembolsos de pequeiia cuantia, tales como sellos, telegramas, y otros
gastos que no excedan de la cantidad de $1 y para los cuales no resulta conveniente
utilizar cheques.

Cuando el fondo se esté agotando, el tesorero expedird un cheque por la suma gas-
tada, lo cambiara en efectivo, y repondra dicho efectvio al fondo de Caja Menuda, para
los fines de completar el mismo.

4. Diferencias en Caja

Las diferencias en caja deberan notificarse inmediatamente a la Junta de Directores
para su conocimiento y estudio. Cualquier ajuste que se haga por concepto de dife-
rencias en caja deberi ser sometido a la Junta para su aprobacién.

5. Libretas de Recibos

Es conveniente que los Comités de Supervisién posean un registro permanente de
todas las Libretas de Recibos en poder de la cooperativa, tanto de las que estan en uso
como de las no usadas.

LA CONTABILIDAD EXACTA Y AL DIA ES ESENCIAL

Los records de una cooperativa de crédito proveen a la Junta de Directores la infor-
macion necesaria para la administracién eficiente de la cooperativa. Constituyen, ade-
mas, la base para los informes a rendirse a los socios. Es, por lo tanto, imprescindible
que estos records sean exactos y estén al dia en todo momento. Los informes deberin
prepararse con puntualidad, seglin lo exigen los reglamentos.

LA CONTABILIDAD DEBE LLEVARSE EN FORMAS ACEPTADAS

La contabilidad de la cooperativa de crédito debera llevarse en las formas aceptadas
por la Oficina del Inspector de Cooperativas que son las que se presentan en este Manual.
Cualquier forma sustituta requiere la aprobacién previa de la Oficina del Inspector de
Cooperativas,




NOCIONES Y PRINCIPIOS BASICOS DE CONTABILIDAD

El sistema de contabilidad por partida doble incluye varias formas y procedimientos
que son faciles de entender cuando se conocen algunos principios elemeritales sobre esta
materia. FEl sistema se puede desglosar en dos partes principales que son: Registros de
Entrada Original y Registros de Entrada Final.

1. Los Registros de Entrada Original son los diarios o jornales donde se anotan las
transacciones segin ocurren. El Registro de Caja y Jornal Combinado es el libro prin-
cipal de entrada original.

2. Los Registros de Entrada Final nos ofrecen el resumen mensual de las opera-
ciones que pasan por el Registro de Caja y Jornal. El Mayor General es el libro prin-
cipal de entrada final.

El Mayor General es de gran importancia porque revela el resultado de las opera-
ciones y la situacién financiera de la cooperativa, asi como la historia y el resumen de
todas y cada una de las cuentas.

Muchas veces es necesario obtener un anilisis méas completo de una cuenta en par-
ticular y en ese caso se hace uso de un mayor auxiliar. El Mayor Auxiliar de Socios es
un libro auxiliar donde se muestran en detalle las operaciones con cada socio.

3. Traslados (postings) son sencillamente los traspasos de cantidades de un libro
de entrada original (el Registro de Caja y Jornal) a un libro de entrada final (el Mayor
“General). '

4. Activo es todo lo que la cooperativa posee. Ejemplos: Efectivo en caja y banco,
préstamos a socios, inversiones, mobiliario y equipo, ete.

5. Pasivo es todo lo que la cooperativa adeuda o personas o entidades.
Ejemplos: Cuentas por Pagar, Obligaciones por Pagar, Depositos de los Socios, ete.

6. Capital es el interés de los socios en la cooperativa, reflejado a través de sus
acciones, sobrantes sin distribuir y reservas.

7. El sistema de contabilidad por partida doble requiere que por cada DEBITO (DR.)
que se anota en los libros tiene que haber un CREDITO (CR.) igual: (Dr.=Cr.).
Siguiendo esta regla, los libros se mantienen siempre en balance.

Débito (Dr.): Es el lado izquierdo de una cuenta.
Crédito (Cr.): Es el lado derecho de una cuenta.

8. Balance es la diferencia entre el débito y crédito de una cuenta. Se dice que una
cuenta tiene balance de débito cuando el total de las partidas al margen izquierdo es
mayor que el total de las partidas al lado derecho. Si, por el contrario, el total del lado
derecho es mayor, la cuenta tiene un balance de crédito.

9. Tramsferencia es aquella operacién mediante la cual se traslada una cantidad del
“Débito” o “Crédito” de una cuenta del Mayor General, al “Débito” o “Crédito” de otra
cuenta del Mayor General.

10. Cuentas.—En las Secciones IIT y IV de este Manual presentamos una lista de
las cuentas que mas se usan en una cooperativa de crédito, la descripcién de cada una,
asi como ejemplos practicos de su uso.

11. Formas de Contabilidad.—En la Seccion II se presenta la lista de las formas de
contabilidad de uso més necesario y frecuente, la explicacién de cada una y ejemplos
practicos de como deben usarse.



SISTEMA DE CONTABILIDAD

REGISTRO DE ENTRADA ORIGINAL REGISTRO DE ENTRADA FINAL

Muestra el resultado de las operaciones en
Transaeciones Diarias una fecha determinada

REGISTRO DE CAJA Y JORNAL

(1) Resume las Operaciones en orden MAYOR GENERAL
cronolégico (dia por dia).

(2) Provee la informacién necesaria para Provee un resumen de las actividades
hacer los traslados a las cuentas del Mayor financieras.
General.




II. FORMAS DE CONTABILIDAD Y MODO DE USARLAS

En esta seccién se presentan las formas de contabilidad de uso méags frecuente en una
cooperativa de crédito. Las que se describen son las formas aceptadas por la Oficina del
Inspector de Cooperativas. El uso de formas sustitutas requiere la aprobacién previa
de la Oficina del Inspector. '

Las formas de contabilidad a usarse en sistemas de méaquinas también deben some-
terse a la aprobacion de la Oficina del Inspector de Cooperativas.

LA SOLICITUD DE INGRESO
(Forma IC-8)

La solicitud de ingreso es usada por la Junta de Directores para decidir sobre el
ingreso de socios y tener un récord permanente de los socios aceptados. También sirve
para comprobar la firma del socio.

Esta forma contiene informacién necesaria para la identificacion del socio, tales
como su ocupacién o profesion, direccion residencial y del empleo, sueldo devengado,
nombre del cényuge, niimero de personas que de él dependen, edad, nombre de la per-
sona que lo recomienda, etc.

El socio dejara en blanco el espacio correspondiente a “Libreta Num.”. Cuando se
apruebe la solicitud, el tesorero usaré este espacio para anotar el niimero que le corres-
ponda como socio de la cooperativa.

El ntimero se le asignara a cada socio, en orden ‘ascendente, segln vayan ingresando
a la cooperativa. Después de asignado a un socio, dicho miimero no podrd usarse de
nuevo para otro socio, aun cuando el primero se retire de la cooperativa.

Esta forma debera prepararse en tarjetas. Cuando estas tarjetas se archivan en
orden alfabético, sirven para localizar los niimeros de las cuentas de los socios.



LA SOLICITUD DE INGRESO
(Forma IC-8)

- e Libreta Nom.
Apellido Nombre
Direccién Postal ~ ,,
Ocupaciéon S Sitio donde trabaja
Direccién del Trabajo Sueldo _
Fecha de Nacimiento _ Edad

Estado Civil - Dependientes

Nombre de la Esposa o Esposo

Por la presente solicito se me admita como socio de la Cooperativa de Crédito

sujeto a las disposiciones de las Clausulas de Incorporacién, al Reglamento de la Coope-
rativa y a las enmiendas a dichas clausulas y dicho reglamento.

,,,,,,,,,,,,,,,,,

Firma del Solicitante

Recomendado por ~

En reunién celebrada por la Junta de Directores el
aprobamos
denegamos esta solicitud

Presidente. Secretario

Notificado

(Esta solicitud se preparari en forma de tarjeta y se archivaré en orden alfabético.)

Fecha del primer pago .




LA TARJETA TESTAMENTARIA
(Forma IC-22)

La Ley 291 aprobada el 1946 y enmendada por la Ley 205 del 1951, autoriza a la
Oficina del Inspector de Cooperativas a preparar una tarjeta testamentaria para que los
beneficiarios designados por un socio en dicha tarjeta puedan recibir sus intereses en la
sociedad en caso de muerte del socio. v

A tono con tal autorizacién, la Oficina del Inspector de Cooperativas ha preparado
la Forma IC-22, titulada “TARJETA TESTAMENTARIA” para que las Cooperativas se sirvan
usarla de acuerdo con las instrucciones dadas al dorso de la tarjeta. Como podrin notar,
esta tarjeta ha sido preparada en original y duplicado y al dorso de cada pliego aparecen
las instrucciones para llenarla debidamente.

Es conveniente que se ilustre a los socios de las ventajas que conlleva el llenar esta
forma a tiempo para evitarles problemas a sus herederos y a la Cooperativa.



Num. del Socio____________

Forma 1C 22.

COOPERATIVA DE

TARJETA TESTAMENTARIA
DESIGNACION DE BENEFICIARIOS

Fecha de esta designacién

DIA MES ARO
Informacién sobre el socio:
Nombre del Socio (en tipo de imprenta)
o PRIM;TZE APELLID(; AAAAAA . SE(;BNDO APELLIDO NOMBRE
Direccién: } e
FECHA DE INGRESO DEL SOCIO Dia Mes Afio

Por la presente designo beneficiarios para que le sean entregados en caso de muerte mis
intereses en la sociedad de acuerdo con las disposiciones de la Ley Num. 205, apro-
bada el 3 de mayo de 1951.

NOMBRE DEL BENEFICIARIO
De el nombre completo, apellido paterno y materno DIRECCION PARENTESCO (% DEL BENEFICIO

AN

f— e

Por la presente dispongo que si alguno de los beneficiarios designados en este formulario
no me sobrevive y no hubiere yo designado otros beneficiarios, los intereses en los
bienes de la Sociedad, en caso de muerte, se entregard a mis herederos de acuerdo

con las leyes del Estado Libre Asociado de Puerto Rico.

FIRMA DEL SOCIO

TESTIGOS: Los abajo firmantes certificamos que este documento fué firmado por el
socio en presencia nuestra.

FIRMA DEL TESTIGO . DIRECCION

FIRMA DEL TESTIGO DIRECCION

NOTA: No llene esta tarjeta testamentaria sin antes leer las instrucciones al dorso.

Preparada por la
OFICINA DEL INSPECTOR DE COOPERATIVAS
DE PUERTO Rico
Enero, 1957




INSTRUCCIONES:

. Al hacerse la designacién de beneficiarios, el principio que prevalece es la voluntad del
participante. Para ilustrar la forma en que debe hacerse la designacién, se ofrecen
algunos ejemplos més adelante. También puede usarse este formulario para cancelar
definitivamente cualquier designacién anterior. '

. Llene todos los apartados de este formulario a méaquina o en letra de molde, con excep-
cién de las firmas. No llene el formulario a lapiz.

. Remita el original y el duplicado a la Cooperativa. Para ser valida, una designacién
debe ser recibida oficialmente por la Cooperativa con anterioridad a la muerte del
participante.

. Para evitar que este documento pueda ser impugnado después de su muerte, evite los
borrones y las alteraciones.

. Una vez que se reciba este documento en la Cooperativa, se le estampara la fecha ofi-
cial de recibo en ambas copias. El duplicado le sera devuelto a usted como constancia
de la radicacién. Conserve dicho duplicado. Después de su muerte los beneficiarios
designados por usted deberan hacer solicitud a la Cooperativa para la entrega de sus
intereses en la sociedad.

. Si usted desea designar a mas de siete (7) personas, use una hoja de papel adicional
en la cual debera indicar los datos pertinentes en cuanto a nombres, direccioén, paren-
tesco y porcentaje de beneficios, y adherir dicha hoja a este impreso. En dicha hoja
deberan aparecer su firma y la de los testigos.

. Seria conveniente que usted informe a los beneficiarios sobre esta designacién de ma-
nera que puedan ellos hacer su reclamacion a su debido tiempo.

. La designacién de este formulario, debidamente cumplimentado, tendré el efecto de
cancelar cualquier designacién anterior. Asegirese que al llenar el formulario usted
mencione TODAS las personas que usted desea designar como beneficiarios.

EJEMPLO DE DESIGNACION

Para designor mds de un beneficiario:

Rosa M. Alvirez Baez | Bo. Espinosa, Dorado | Tia 50%
Juana Torres Ayala Calle Ciales 141, Hato Rey, P. R. Prima 25%
Jorge Pérez Acosta Calle Barbosa 37, Humacao, P. R. | Primo 25%

NOTA: Asegirese de que las proporciones de todos los beneficiarios suman 100%

PARA CANCELAR EN SU TOTALIDAD UNA DESIGNACION DE BENEFICIARIOS:

‘ Cancélese la designaciéon anterior.

|

NOTA: Esta cancelacién deja sin efecto la tltima designacién hecha por usted y los
pagos se haran a sus herederos de acuerdo con la Ley. ‘



LA HOJA DE RECIBO
(Forma IC-1)

La Hoja de Recibo provee el medio para detallar los fondos que ingresan en la coope-
rativa por cualquier concepto.

Los ingresos en las cooperativas de crédito provienen de sus socios, pero en algunas
ocasiones ingresan fondos de otras fuentes como, por ejemplo, donativos hechos por per-
sonas particulares, préstamos concedidos a la cooperativa, intereses por concepto de
inversiones, etc. No importa el origen del ingreso, sin embargo, éste deberd pasar a
los libros a través de la Hoja de Recibo. '

Por lo tanto, todo efectivo recibido en la cooperativa se anotara primero en la Hoja
de Recibo.

Esta forma sirve de comprobante, tanto al socio o depositante, como a la coopera-
tiva de que el dinero entregado fué recibido formal y oficialmente.

El procedimiento para el empleo de esta forma es el siguiente:

1. La Hoja de Recibo se prepara en original y copia. El original se entrega al socio
o al depositante, y la copia se retiene por el Tesorero. Las copias, que no deben des-
prenderse, vienen a formar la Libreta de Recibos.

2. En el caso de ingresos que no provienen de los socios, (otros ingresos) la Hoja de
Recibo debera marcarse “No Socios”.

3. Cada Hoja de Recibo llevara tres nidmeros:
a. el de serie
b. el niimero del socio
c. el nimero que deberd dar el tesorero a cada recibo.

El tesorero usard todos los afios una nueva numeracién, partiendo ésta del nimero uno
(1) en adelante, correlativamente, desde el primer dia de operaciones de cada afio. El
- nimero de serie vendrd impreso en el recibo desde la imprenta.

4. Toda Hoja de Recibo debera estar firmada por el Tesorero o por un cobrador
autorizado por la Junta a recaudar fondos.

5. Todo recibo dafiado deberd aparecer (original y copia) sujeto a la Libreta y
marcado ‘“nulo”.

6. El tesorero deberd también anotar las cantidades recibidas de los socios en la
libreta de cada uno.

7. Al finalizar las operaciones del dia, el Tesorero sumara todas las Hojas de Recibo
expedidas ese dia, y el total se comparara con el efectivo recibido.

a. Si el efectivo recibido es mayor que el total de las Hojas de Recibos, se preparara
una nueva Hoja de Recibo por la diferencia de mas. EIl concepto que se indi-
card en esta Hoja de Recibo sera “Diferencia en Caja”.

b. Si el efectivo recibido es menor que el total de las Hojas de Recibos, se preparara
un comprobante de pago (Véase la Forma IC-6, Pagina 18) por la cantidad
que falte en caja. (Véase la Pagina 2 en cuanto a Normas Generales sobre
diferencias en caja.)

8. Después de hacer esta suma y cotejo el Tesorero debera preparar una relaciéon
de las Hojas de Recibos del dia de acuerdo con las copias en duplicado retenidas en las
Libretas de Recibos. Para preparar esta relacién, el Tesorero usars la Forma IC-2, de-
nominada “Hoja de Colectas”, que describimos mas adelante.
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9. Cada Libreta de Recibos debera indicar en su cubierta exterior el nimero y la
fecha del primero y del #ltimo de los recibos que incluya. Esta informacién facilitara
el guardar las Libretas de Recibos en forma ordenada. Estas libretas deberdn quedar
bajo la custodia del Tesorero hasta tanto sean examinadas por la Oficina del Inspector de
Cooperativas de Puerto Rico.

HOJA DE RECIBO
(Forma IC-1)

HoJA DE RECIBO NUM. Serie Nim.... ..

Cooperativa de Crédito

Fecha 19 Socio Nim...___.

He recibido de -

la suma de ' délares ($.... - )
por el concepto expresado en el encasillado.

Concepto de:

Acciones............
Depésitos

Préstamos
Intereses............

Cuotas.............. . )
Multas Depositado por

Tesorero o Colector

__________________________________________

(otra persona que no sea socio)
Otros Ingresos.......

-------------------------------------- NoTa: No es valido sin la firma del Tesorero o del

Total........... S Colector.

* Para ser usado en caso de que el dinero sea entregado por una tercera persona.

LA HOJA DE COLECTAS
(Forma IC-2)

Esta forma tiene tres fines principales:
1. Resumir la informacién detallada en las Hojas de Recibos.
2. Llevar al Registro de Caja y Jornal las operaciones de ingresos de fondos.
3. Informar los depésitos al banco.
En armonia con sus fines, la Hoja de Colectas consta de tres partes:
1. El detalle de los ingresos recibidos.

a. Los detalles son los mismos que aparecen en las Hojas de Recibos
porque el propésito es que la Hoja de Colectas resuma todos los
datos de cada Hoja de Recibo.
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2.

3.

El “Resumen de Ingresos”, que facilita y controla los traslados al Registro
de Caja y Jornal Combinado (Forma IC-3, pagina 29).

El desglose, por colectas, de cada depésito que se lleva al banco.

Al utilizar esta forma, deberan seguirse las siguientes instrucciones:

1.

El Tesorero, o la persona a cargo de la contabilidad, debera preparar, para
cada dia de operacines en que haya ingresos, una Hoja de Colectas.

. Las Hojas de Colectas diarias deben numerarse correlativamente. Los in-

gresos en las Hojas de Colectas han sido resumidos en varias columnas
encabezadas con el titulo descriptivo de las cuentas de ingreso.

Anoétese primero todas las Hojas de Recibos del dia, en orden correlativo.
Indique, en las columnas correspondientes, el concepto o los conceptos de
cada uno de dichos ingresos.

a. Cualquier hoja de recibo preparada para Diferencia en Caja debers
también incluirse en la Hoja de Colectas.

Totalicense todas las columnas correspondientes a los detalles de ingreso y
preparese el “Resumen de Ingresos”.

Puede resultar necesario utilizar dos o mas paginas para preparar la Hoja
de Colectas de un dia. En tal caso, la informacién que se requiere al final,
sobre Resumen de Ingresos, debe aparecer siempre en la @ltima pdgina que
se use. Por ejemplo, en una colecta que comprenda cinco paginas, la pa-
gina naimero 5 es la que debe contener todos los totales del Resumen de
Ingresos. :

Cada vez que el Tesorero deposite fondos en el banco debera llenar aquella
parte al final de la Hoja de Colectas destinada para informar las colectas
que entran en cada depésito. La Hoja de Colectas correspondiente a la
tltima colecta depositada es la que debe contener esta informacion.

. Las Hojas de Colectas diarias deben archivarse, por orden numérico, en

carpetas (“folders”), sujetas con agarraderas. En la parte exterior de
cada carpeta debers especificarse el nimero y la fecha de la primera y la
ultima Hoja de Colectas incluidas en la misma. Estas carpetas deberan
estar disponibles, en todo momento, para su examen por la Oficina del Ins-
pector de Cooperativas de Puerto Rico.
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COOPERATIVA DE CREDITO.

Forma IC-2

Fecha ) Hoja de Colectas Nam.
. Otros Ingresos

Recibo Recibido de Cta. | Accio- Depé- Prés- Intere- | Cuotas | — | Total

Nim. Num. nes sitos tamos ses

Detalle] Importe

ToraLES

191311\; RESUMEN DE INGRESOS | IMPORTE DerosiTos AL Banco
8 | Acciones Cr. B Colecta Ndm.
10 | Depésitos Cr. Colecta Num. B
13 | Préstamos Cr. Colecta Ndm.
14 | Intereses Cr. Colecta Ntim. o
16 | Cuotas Cr. Colecta Nim.
15 | Multas Cr. Colecta Nim.
Otros Ingresos Cr. B
5 |Caja (total ingresos)| Dr. Total Depositado

Depositado por. Fecha .. .
13



LA HOJA DE DEPOSITO DEL BANCO

Esta forma la suple el banco a sus depositantes.

Al prepararla, deberan seguirse fielmente las indicaciones que contiene esta forma,
especificAndose los distintos valores depositados, tales como montante en billetes, mo-
nedas, y relacion detallada de cheques, giros postales u otros valores. Al detallar los
cheques debera indicarse el nombre del banco girado ademas del nimero y el importe de
cada cheque. Cuando se trate de giros postales se indicara el nimero y la oficina postal
que expidié el giro.

La Hoja de Depésito del Banco debers prepararse en duplicado. Ambas copias de-
berén entregarse al receptor del banco, quien se quedari con el original y devolvera,
debidamente sellado, el duplicado.

El tesorero debera adherir este duplicado, ya sellado, a la Gltima Hoja de Colectas
cuyo importe aparezca incluido en el depdésito.

LA SOLICITUD DE PRESTAMO
(Forma IC-9)

Este formulario se usa para darle al Comité de Crédito la informacién necesaria
para la consideracion de préstamos. La forma provee, entre otros, para los siguientes
detalles:

Importe del préstamo

Numero de pagos

Cantidad de cada pago

Forma de los pagos: semanal, quincenal o mensual
Propésito del préstamo

Garantias

Certificacién de los balances de las cuentas de la libreta del socio
Fecha de la solicitud

Firma del solicitante, direccién, ocupacién y deudas
10. Fecha de aprobacién.

11. Firmas de los miembros del Comité de Crédito.

SRR S

La solicitud se remitira al tesorero de Ia cooperativa. Este debers pasarla, con la
informacioén requerida, al Comité de Crédito para la consideracién del préstamo.

La solicitud debera estar firmada por el prestatario. Una vez aprobada o recha-
zada, la firmaran también los miembros del Comité de Crédito. Si el préstamo es apro-
bado, las firmas de dichos miembros constituyen la autorizacién al tesorero para expedir
el cheque a favor del interesado.

La solicitud de préstamo, debidamente llena, deberé archivarse por orden numérico
de socios. Para cada préstamo concedido debers, haber una solicitud de préstamo. EI
tesorero serd responsable de cualquier préstamo concedido para el cual no exista una
solicitud debidamente aprobada y firmada por los miembros del Comité de Crédito.

SOLICITUD DE PRESTAMO

Cooperativa de Crédito i Libreta Nim..
Por la presente solicito un préstamo por la suma de $ por un periodo de
e (S€Manas, quincenas, meses) que pagaré en plazos (semanales, quin-
cenales, mensuales) de .~ cada uno, mas intereses.

Solicito este préstamo para (Explique detalladamente)

Ofrezco las siguientes garantias.__

Certifico que en esta fecha los balances en las cuentas de mi libreta de socio son los si-
guientes: Acciones. Depésitos ... Préstamo

Fecha Firma del Sol_ztcitant;;» Direccién
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INFORMACION DE CREDITO

Tengo las siguientes deudas: (Informe deudas del médico, plazos, préstamos, etc.)
(Use un papel adicional si fuere necesario).

ACREEDOR DIRECCION BALANCE DE LA DEUDA
$
Trabajo en Direceién del Empleo
Trabajo aqui desde Ocupacién
Sueldo semanal/quincenal/mensual $....__. ___ Otros Ingresos, Anual $ .
Concepto Ntmero de dependientes . ...

Valor de las propiedades que poseo $
Localizaciéon de las propiedades
Referencias

INFORMACION DE LOS GARANTIZADORES
Nombre
Direccién
Sitio donde trabaja Direccién
Ocupacién Sueldo semanal/quincenal/mensual $
Dependientes
Valor de las propiedades que posee $
Direccion

Nombre_.
Direccion
Sitio donde trabaja Direccién
Ocupacién Sueldo semanal/quincenal/mensual §
Dependientes
Valor de las propiedades que posee $
Direccion

Nombre
Direccion
Sitio donde trabaja Direccion
Ocupacién Sueldo semanal/quincenal/mensual $
Dependientes
Valor de las propiedades que posee $
Direccién

En reunién celebrada el aprobamos un préstamo bajo
las siguientes condiciones:

Razones por las cuales se rechaza la solicitud:

(Firma de los miembros del comité de crédito, o del presidente y secretario de la cooperativa, en los
casos de préstamos a oficiales).

EL INFORME CONFIDENCIAL DEL TESORERO
(Forma IC-18)

El Comité de Crédito no debera dar curso a ninguna solicitud de préstamo sin ob-
tener antes del tesorero de la cooperativa el Informe Confidencial cuyo uso se explica en
la Forma IC-18.

Mediante éste, y otros informes, el Comité de Crédito se entera de la solvencia moral
y econdémica del prestatario y sus garantizadores.

En la pagina 16 presentamos un ejemplo de esta forma, debidamente llena.
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(Forma IC-18)

INFORME CONFIDENCIAL DEL TESORERO

5 de julio de 1951

GARANTIAS DADAS

Cuenta Nium. 1 de Pablo Santiago. ]
Lib. Nam. Fecha Nin. Cantidad
Acciones: $20.00 Depoésitos: $18.00 Total $38.00
8 4/25/51 76 $200. 0 (
Préstamos: $ , 8 Total $__
Atrasos: . . plazosde $.________ Total $__
Condicién Econémica: Vive de acuerdo a sus medios.
Condicién Moral: Tenemos buenos informes.
Observaciones: Ninguna.
TOTAL
GARANTIAS DADAS
Cuenta Num. 9 de William Vaello
Lib. Nam. Fecha Nam. Cantidad
Acciones: $50 Depoésitos: $25  Total $75
Préstamos: $ , $ Total $__
Atrasos: plazos de . Total §
NIN|GUNA
Condicién Econémica: Regular.
Condicién Moral: Buena.
Observaciones: Lleva 10 afios como empleado de
F. R. Inc. La firmoa estd muy satisfecha con su
trabajo. I
TOTAL
GARANTIAS DADAS
Cuenta Num. 4 de Clemente Lépez. Lib. Nam.|  Fecha Ntm. Cantidad
Acciones: $113 Depbésitos: $ Total $113
Préstamos: $ , 3 Total $____
Atrasos: ______plazosde $__ Total $ NIN|GUNA
Condicién Econémica: Buena.
Condicién Moral: Buena.
Observaciones: Lo casa que posee en Catafio estd
libre de gravdmenes.
TOTAL




PAGARE
(Forma IC-10)

Esta forma debera usarse cada vez que se conceda un préstamo.

Para que el pagaré tenga valor legal, todos los blancos deberin estar debidamente
llenos. El documento no debera tener borrones ni palabras tachadas.

Cada pagaré debera estar firmado por el prestatario y los fiadores para que se pueda
fijar responsabilidad en caso de incumplimiento de pago.

Los pagarés deberan numerarse en forma correlativa y archivarse por orden numeé-
rico de socios.

Normalmente, los préstamos a socios son el activo de mas valor en las cooperativas
de crédito y los pagarés constituyen la evidencia de que existen tales préstamos. Por
lo tanto, es muy importante conservarlos lo mejor posible y en lugar seguro.

Estos documentos deberan estar bajo la custodia directa del tesorero. Los pa-
garés cancelados, o sea, los que han sido pagados, deberan devolverse a los socios
correspondientes.

PAGARE
(Forma IC-10)
Libreta Num.
Pagaré Num.
Por § Pagado con Cheque Ntim. .

Por valor recibido prometo (prometemos) pagar, solidariamente a la COOPERATIVA

DE CREDITO

o a su orden, la cantidad de

délares, ($ ), con
intereses al 9% mensual sobre los balances pendientes, todo pagadero en__.__
plazos de ; el primer pago debiendo ser satisfecho en

y de esta fecha en adelante una cantidad igual cada .
hasta la total exterminacién de la deuda representada por este pagaré.
COLATERAL:

En caso de mora de cualquier pago, seglin se ha convenido aqui, el balance total de
esta obligacién se dara por vencido y pagadero inmediatamente a opcién del tenedor.
Cada parte en este pagaré, ya sea como prestatario, endosante o garantizador, expresa-
mente rehusa ser avisada de requerimiento de pago, demanda, protesta o notificacién de
protesta de esta obligacion.

Se conviene ademaés, por todas las partes que, en caso de que uno o mas pagos no
sean satisfechos a su vencimiento, los gastos de cobranza asi como los honorarios legales,
seran pagados por dichas partes. ‘

Puerto Rico, a de de 19
Firma: ~ Direccién:
Firma: 4 Direccién:
Firma: Direceién:
Firma: Direccién:

CHEQUES DEL BANCO

Esta forma también la suple el banco. Mediante un pequefio cargo, sin embargo,
puede ordenarse la impresién de cheques con el nombre de la cooperativa y que se adap-
ten a sus necesidades especiales.

Se recomienda para uso de las cooperativas los cheques de tamafio grande y con
espacio disponible en el margen izquierdo para detallar el concepto y la distribuciéon de
cada pago.

En cada cheque, asi como en el correspondiente talén, deberé especificarse clara-
mente el concepto por el cual se expide.
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EL COMPROBANTE DE PAGO
(Forma IC-6)

El propésito del Comprobante de Pago es presentar en forma sistematica y ordenada
las operaciones de pago y de transferencias que afectan las cuentas de la cooperativa.
Se llena esta forma, por lo tanto, cada vez que se efecttia un desembolso de fondos,
o cuando se transfiere de una cuenta a otra cualquier cantidad.
El uso del Comprobante de Pago es algunas veces opcional. Sin embargo, es obli-
gatorio usarlo en los siguientes casos:
1. Pago de gastos.

2. Préstamos que incluyen saldos de obligacién con la cooperativa.
3. Transferencias entre cuentas.

4. Inversiones y adquisicién de bienes muebles o inmuebles.

La forma que se recomienda consta de dos partes. La primera sirve para jorna-
lizar y analizar la operacién. La segunda complementa la informacion de la primera
parte y, ademds, dispone para la firma del presidente y del tesorero aprobando la
transaccién.

Es necesario que cada Comprobante de Pago contenga los siguientes detalles:

Primera Parte
1. Ndmero
2. Fecha

3. Algunos datos tomados del Registro de Caja (Véase la Forma 1C-3, Pagina 29)
y ordenados de la manera siguiente:

a. Los Débitos al lado izquierdo de la forma, o sea, tal como aparecen en cada
cuenta del Registro de Caja.

b. Al lado, el nimero de la columna de débito del Registro de Caja.

¢. Después del ntimero de la columna, se incluye el titulo que tiene la corres-
pondiente columna en el Registro de Caja.

d. En el caso de la Columna 12—Préstamos Concedidos, se incluye el espacio
correspondiente para anotar el ntimero del pagaré.

e. Se ha afiadido una cuenta que no aparece especificada en el Registro de
Caja: Seguros Pagados. Esta cuenta pasa por la columna de débito
Num. 20 de dicho registro. (Véase la Pagina 29). (Cuando se hace
un cheque en pago de seguros, se debita esta cuenta y se acredita Caja).

f. De igual modo aparecen en la forma las cuentas del Registro de Caja, en
lo que a las columnas de Crédito se refiere.

g. Noétese que en la columna 6—Cuenta de Caja, aparece un espacio para el
numero del cheque. v

h. Lo mismo sucede en el caso de la columna 18—Préstamos Cobrados, en lo
que respecta al ntimero del pagaré.

. Se ha dejado espacio para afiadir otras cuentas, seglin sea necesario.

La forma lo que intenta es presentar solamente una relacién de Débitos y otra
de Créditos. No intenta presentar la relacién que existe entre los débitos y créditos
de las cuentas que aparecen en la misma linea. Lo importante es que la suma de
todas las cuentas de Débito sea igual al total de las cuentas de Crédito que aparezcan
en el comprobante.

Segunda Parte
4. Ntmero del cheque, cuando hay desembolsos.
5. Nombre de la persona a cuyo nombre estd expedido el cheque.
6. Ntmero de la libreta del socio cuando alglin socio se afecta por la transaceién.
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7. Explicacién del pago cuando se trata de gastos y cuando se trata de transferencias.
8. Aprobacién del presidente y del tesorero mediante sus firmas.

Es necesario que se unan al Comprobante de Pago todas las facturas de gastos, que
justifiquen el desembolso o las formas IC-22 (Pagina 19) que autorizan las transfe-
rencias. Sin embargo, los pagarés no deben archivarse con los comprobantes de pago.
Los pagarés deberin conservarse bajo la custodia del tesorero y en sitio que ofrezca
seguridad absoluta.

El Comprobante de Pago es una forma especialmente disefiada para facilitar el pase
o traslado de las entradas al Registro de Caja y Jornal.

Mediante el empleo general de esta forma, y de la Hoja de Colectas, Forma IC-2,
todas las transacciones de la cooperativa pueden anctarse en el Registro de Caja y Jornal
para de alli pasarlas al Mayor debidamente ordenadas.

Ademis de servir para anotar en el Registro de Caja todas las operaciones de pago
de transferencias que ocurren en una cooperativa, el Comprobante de Pago sirve también
para facilitar los traslados a los distintos registros subsidiarios o cuentas individuales,
tales como cuentas de socios, cuentas de gatos, etc.

Los comprobantes deben archivarse en carpetas, por orden de nimero. Debers indi-
carse en la parte exterior de cada carpeta el nimero y la fecha del primero y del ultimo
comprobante archivado.

Estos documentos deberan estar disponibles en todo momento para su examen por
la Oficina del Inspector de Cooperativas de Puerto Rico.

A continuacién presentamos ejemplos practicos del uso de esta forma:

(a) Al Socio A se le concede un préstamo de $150.00
Dr. Préstamos (Concedido Num. 43) (Col. 12)____ $150. 00
Cr. Caja (Cheque Num. 46) (Col. 6) $150. 00

Cada vez que se concede un préstamo se debita la columna 12 de Préstamos, y cada
vez que se hace un pago mediante cheque se acredita la columna 6 de Caja. Esta regla
es invariable y sirve de guia para completar el resto de la operacion cuando ésta es
complicada.

(b) El Socio B toma un préstamo de $200 mientras estaba adeudando otro préstamo
de $90, intereses atrasados montantes a $1.50, acciones que suscribié y no habia pagado
por valor de $40, multas de $0.50. La cooperativa le cobra toda esta deuda y le entrega
un cheque de $68 por la diferencia. Los asientos son los siguientes:

Dr. Préstamos (Concedido Num. 44) (Col. 12) _____ $200. 00
Cr. Caja Cheque Num. 47 (Col. 6) $68. 00
Cr. Préstamo Cobrado Num. 25 (Col. 13) 90. 00
Cr. Intereses Recibidos (Col. 14) 1.50
Cr. Multas Recibidas (Col. 15) .50
Cr. Acciones Recibidas (Col. 8) 40. 00

(¢) La cooperativa paga al Tesorero un sueldo de $60, pero como éste tiene un plazo
vencido de $10 en su cuenta de préstamo, esta cantidad se le retiene para abonarla a
dicho préstamo:

Dr. Gastos Generales (Col. 17) $60. 00
Cr. Caja Cheque Ntm. 48 (Col. 6) $50. 00
Cr. Préstamo Cobrado Ndm. 24 (Col. 13)_ 10. 00

En la parte inferior de la forma, y en el espacio disponible para ello, debera especi-
carse que el pago cubre el sueldo de abril de 1951.

(d) El Socio D debe un préstamo de $50, més intereses, y autoriza para que el
mismo se salde contra su cuenta de acciones:
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Dr. Acciones (Col. 7) $50. 50
Cr. Préstamo Cobrado Num. 30 (Col. 13) $50. 00
Cr. Intereses Recibidos (Col. 14) .50

(e) El Socio E tiene un préstamo de $50 y $21.40 en acciones. Los intereses atra-
sados suman $1.40. El socio E es declarado insolvente y se recurre a los socios A y B
para recuperar el balance en descubierto. Los socios A y B convienen en que la deuda
del socio E se cargue en partes iguales contra sus cuentas de acciones.

La primera entrada deberd registrar la aplicacién de las acciones del socio E a su
cuenta de préstamo e intereses adeudados, en la siguiente forma:

Dr. Acciones Retiradas (Col. 7) $21. 40
Cr. Préstamo Cobrado Num. 29 (Col. 13) $20. 00
Cr. Intereses (Col. 14) 1. 40

Una vez hecha la entrada anterior la suma en descubierto del socio E es de $30.
Esta suma se carga a los socios A y B por partes iguales en la forma siguiente:

Socio A: Dr. Acciones Retiradas (Col. 7) $15. 00

Cr. Préstamos Cobrados Nam. 29 (Col. 18) . $15. 00
Socio B: Dr. Acciones Retiradas (Col. 7) $15. 00

Cr. Préstamos Cobrados Nim. 29 (Col. 18) $15. 00

Estas entradas cancelan el préstamo Num. 29 del socio E. Si se quiere hacer un
solo comprobante las tres entradas anteriores pueden ser combinadas en la forma
siguiente:

Dr. Acciones Retiradas (Col. 7) $51. 40
(E $21.40, A $15.00, B 15.00)
Cr. Préstamos Cobrados Num. 29 (Col. 13) $50. 00
Cr. Intereses 1. 40

Cuando se usa un solo comprobante de pago para registrar una entrada combinada
que afecta 2 6 mas cuentas de socios, todos los detalles de dicha operacién deberan ser
explicados en la parte inferior de la forma. Cuando la explicacién sea extensa y mo
quepa en el espacio disponible, debe continuarse al dorso.

El tesorero de la cooperativa estd en libertad de usar un solo comprobante para toda
la operacién o un comprobante para cada socio afectado por la misma, segin ha quedado
explicado en los ejemplos presentados.

(f) El socio F adeuda un pagaré de $20. Este pagaré no aparece garantizado con
firmas. Después de un afio de vencido el ultimo pago, y agotadas todas las diligencias
de cobro, la Junta decide cargar a la Reserva para Préstamos Incobrables el Balance
incobrable:

Dr. Acciones Retiradas (Col. 7) $5. 00
Dr. Reserva Préstamos Incobrables (Col. 21)_ . 15. 00
Cr. Préstamo Cobrado Num. 5 (Col. 18) $20. 00

Aunque la forma no provee el titulo impreso de la cuenta Reserva Préstamos Inco-
brables, se observaré que en la misma aparecen espacios en blanco para casos como este.

Cuando se haya realizado una cancelacién de préstamos contra la Reserva de Prés-
tamos Incobrables, como sucede en el caso anterior, el tesorero procedera a retirar de la
Cuenta de Ahorros (Num. 105) el montante de la deuda cancelada y reintegrar dicha
suma a la cuenta de caja (mediante recibo oficial) segin se explica en la pagina 52.

Al explicarse una operacién de esta clase debe hacerse referencia a la pagina del
Libro de Actas y a la Resolucién de la Junta de Directores ordenando la cancelaciéon de
la deuda.
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COOPERATIVA DE CREDITO

(Forma IC-6)

COMPROBANTE DE PAGO NUM.____________
(Usese también para transferencias)

Fecha
Desrto CueNTAs DEL REGIsTRO DE CAJA Y JORNAL
Cantidad Col. " Descripcién Descripei6n Col. Cantidad
17 | Gastos Generales Caja Cheque Num. -—G_d
7 | Acciones Retiradas Acciones Recibidas 8
9 | Depésitos Retirados Depésitos Recibidos 10
12 | Préstamo Concedido Ndm, Préstamo Cobrado Ndm. 13
20 | Seguros Pagados Intereses Recibidos _14 _
Multas Recibidas 15
Totales Deben Ser Iguales
EXPLICACION Y DETALLES
(@) Cheque a favor de Libreta Nim. .

(b) Detalles del pago o de la transferencia:

(¢) Aprobado:

(Presidente)

(d) Aprobado:

(Tesorero)

Nota: Expliquense detalles claramente, cuando se trate de gastos, o de transferencias.
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LA SOLICITUD DE TRANSFERENCIAS Y RETIROS
(Forma IC-17)

Mediante el uso del Comprobante de Pago se registran las operaciones que general-
mente requieren el desembolso de fondos. Esta forma se utilizari también para re-
gistrar los retiros de depésitos y acciones y para contabilizar las transferencias que
ocasionalmente ordenen los socios. Toda orden de pago de acciones y depédsitos y toda
autorizacién de transferencia deberi ser acompafiada de una solicitud firmada por el
socio.

El retiro o transferencia de acciones debers ser aprobado por la Junta de Directores.
En algunas ocasiones el retiro o transferencia de acciones asi como el retiro o transfe-
rencia de depésitos, necesitan la aprobacién del Comité de Crédito cuando dichos ahorros
estén garantizando alguna deuda del solicitante.

Cuando se trate de una transferencia de un socio a otro o bien se trate de una liqui-
dacién de los haberes y obligaciones de un socio por renuncia u otra causa, la Forma
IC-17 debera ser certificada por el secretario y el presidente de la Junta de directores.

La forma IC-17 se adheriri al Comprobante de Pago cuando hayan terminado los
tramites de una operacién de transferencia o retiro y servird como documento que justi-
fique las operaciones registradas en el comprobante.

Antes de realizar una operacién de retiro o transferencia de acciones el tesorero
tendra en cuenta que ningtin director, funcionario, miembro de comité de supervigién o
de crédito, o cualquier otro socio que participe en la administracién de la cooperativa
podré transferir o retirar sus acciones mientras esté en el ejercicio de su cargo. El
tesorero no podra realizar pago o retiro que esté en conflicto con este principio.

Solicitud de Transferencias y Retiros
(Forma IC-17)
LA: COOPERATIVA DE CREDITO _
DE. e Socio Nim. .

Nombre del S’ocioi

Por la presente solicito que se realicen en mis cuentas con esta cooperativa los re-
tiros y transferencias que se explican a continuacién:

Fecha Firma del Socio

Certificamos que esta solicitud fué aprobadé‘ por el Comité de Crédito segtin acta

de
Fecha
Presidente Comité de Crédito N o Secretario Comité de Supervisién
Certificamos que esta solicitud fué aprobada por la Junta de Directores segiin acta
de
Fecha
Presidente Junta de Directores Secretario Junta de Directores
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LA LIBRETA DEL SO0CIO
(Forma IC-TA)

La Libreta del Socio sirve para comprobar sus transacciones con la cooperativa y a
la vez muestra el estado de sus cuentas.

El ntmero de la libreta es idéntico al néimero del socio que se le asigné al aprobarse
su solicitud de ingreso. Por lo tanto, no podra usarse el mismo ndmero para libretas de
socios distintos.

Las cantidades pagadas a la cooperativa y las cantidades recibidas por el socio
deberan anotarse inmediatamente en las columnas correspondientes de dicha libreta.
Deberé, ademés, anotarse el nuevo balance que tenga como resultado de dicha operacién
cada cuenta afectada, sea ésta la de acciones, depositos o préstamos. Cada asiento he-
cho debers ser identificado, con sus iniciales, por la persona que recibe o hace el pago.

Las libretas de socios deberan mantenerse al dia en todo momento. El Comité de
Supervisién debers examinarlas para comprobar si los balances de las libretas coinciden
con los balances del Mayor Auxiliar de Socios.

Ni el tesorero, ni ningin otro oficial o empleado que maneje los fondos de la coope-
rativa podra retener la libreta del socio.

La libreta a usarse seré del mismo tipo ya conocido, segiin podra verse por el modelo
que aparece en la pagina 24.
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CONTRATO DE REAMORTIZACION
(Forma IC-15)

Por diversas razones un prestatario deja acumular, a veces, uno o varios de los plazos
de su préstamo. En casos como éste el Comité de Crédito puede dar al socio una nueva
oportunidad para cumplir su compromiso con la cooperativa, permitiendo cambios en
su plan de pago original. La Forma IC-15 “Contrato de Reamortizacion” se ha prepa-
rado para facilitar estos cambios.

El socio atrasado en sus pagos debera llenar esta forma, indicando los siguientes
detalles:

1. Ntamero de su libreta.

2. Nimero del pagaré correspondiente al préstamo adeudado.

3. Cantidad original y balance actual de su préstamo.

4. Nuevos plazos en que se compromete a pagar el balance adeudado.
5. Fecha en que podra empezar a pagar de nuevo.

Después de firmarla, la llevarad a los garantizadores de su préstamo para que tam-
bién la firmen si estdn de acuerdo con la reamortizacién solicitada.

El caso debera pasar entonces al Comité de Crédito para su aprobaciéon. Los miem-
bros de dicho Comité deberan firmar el Contrato de Reamortizaciéon cuando éste sea
aprobado.

CONTRATO DE REAMORTIZACION
(Forma IC-15)
Numero Libreta .. . .
' Numero Pagaré
El abajo firmante , firmé un pagaré a favor de

la Cooperativa de Crédito

por una cantidad original de $.

Dicha cantidad original tiene un balance actual de .
Me veo imposibilitado de cumplir los términos de dicho préstamo y solicito que se me
conceda una prorroga. Si se aprueba esta prérroga me comprometo a pagar el balance

adeudado a razén de $ comenzando en
con el mismo por ciento de interés del pagaré original.

(Firma del Prestatario)

Los siguientes garantizadores del préstamo
de referencia estamos de acuerdo con la
reamortizacion aqui solicitada.

La reamortizacién fué aprobada por los siguientes miembros del Comité de Crédito

en su reunién del

(Firma de los miembros del Comité de Crédito)
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EL COMPROBANTE DE CAJA MENUDA
(Forma IC-11)

Esta forma se usara siempre que se hagan desembolsos del Fondo de Caja Menuda.
(Véase la Pagina 2 sobre la creacion y uso de este fondo.)

Por lo tanto, debera llenarse un Comprobante de Caja Menuda para cada gasto
pagado de dicho fondo.

Para que este documento sea de valor como comprobante, es indispensable que tenga
la firma de la persona a quien se le entregd el dinero desembolsado. Debera, ademaés,
explicar en forma especifica el concepto del pago.

Estos comprobantes deberan guardarse junto con el efectivo del Fondo de Caja
Menuda. En todo momento, la suma total de los comprobantes mas el efectivo debera
ser igual al total del fondo creado.

Comprobante de Caja Menuda
(Forma IC-11)

Forma IC-11
COMPROBANTE DE CAJA MENUDA
Importe: § Fecha:
Recibi de la COOPERATIVA DE CREDITO
la cantidad de dolares

por concepto de

(Firma del que Recibe)

EL REGISTRO DE CAJA Y JORNAL
(Forma IC-3)

El propésito de este registro es proveer un récord de entrada original para todas
las operaciones, en el orden en que ocurren.

Diariamente, por lo tanto, deberan anotarse en el mismo todas las transacciones que
efectie la cooperativa, en la siguiente forma:

1. Para facilitar las entradas de ingresos de caja se utiliza la Hoja de Colectas.

a. Las Hojas de Colectas deben vaciarse en el Registro de Caja y Jornal en
orden numeérico.

b. Los traslados deben hacerse del “Resumen de Ingresos”, que aparece al
dorso de la Hoja de Colectas.
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2. El Comprobante de Pago se usa para facilitar el registro de los pagos que hace
la cooperativa y de los aumentos y disminuciones en las cuentas de los socios por medio
de transferencias.

a. Los Comprobantes de Pago deberin registrarse también en orden
numeérico.

Se provee una columna para cada cuenta de uso frecuente, de modo que se resuman
las transacciones en sus respectivas columnas. El Registro de Caja y Jornal consta en
total de 21 columnas para los siguientes fines:

Columna 1. Fecha del asiento u operacion.
Columna 2. Numero del socio.

Columna 3. Detalle—Cuando se trate de un comprobante de pago el tesorero
escribira el nombre del beneficiario del cheque. Cuando se trate
de colectas, el tesorero escribird ‘“Ingreso del Dia”. Si es una
transferencia se anotarin los nombres de los socios cuyas cuen-
tas resulten afectadas.

Columna 4. Ndmero de la colecta, comprobante o cheque.

Columna 5. Efectivo Recibido (Caja Dr.). En esta columna se asentaran los
“Totales” de las Hojas de Colectas una por una.

Columna 6. Efectivo Pagado (Caja Cr.). En esta columna se asentaran los
cheques pagados de acuerdo con los comprobantes de pago, uno
por uno.

Los totales de Caja (Columnas 5 y 6) se trasladan a la cuenta de Caja en el Mayor
General. A fin de mes el balance de esta cuenta de Caja debe ser reconciliado con el
estado del banco. Como resultado de esta reconciliacion puede resultar necesario hacer
algunas entradas en el Registro de Caja y Jornal. Para mas detalles sobre esto, véase
la pagina 36.

Columna 7. Acciones Retiradas

Columna 8. Acciones Recibidas

En estas columnas se anotan todas las operaciones relacionadas con acciones, ya sean
por ingresos o desembolsos de caja, por transferencias de la cuenta de acciones a
préstamos, etec.

Columna 9. Depésitos Retirados

Columna 10. Depésitos Recibidos

A través de estas columnas se registran todas las operaciones de depdésitos recibi-
dos, retirados o transferidos por los socios.

Columna 11. Numero del Pagaré

Cuando se concede un préstamo y se cobra otro, deben aparecer ambos nimeros en
esta columna.
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Columna 12. Préstamos Concedidos
Columna 13. Préstamos Cobrados

En estas columnas se registran todas las operaciones de préstamos, concedidos
o pagados. En el caso de préstamos pagados, deberdn anotarse todos los pagos sean
éstos totales o parciales, en efectivo o por medio de transferencias.

Columna 14. Intereses Recibidos
En esta columna se anotaridn solamente los intereses recibidos por préstamos con-
cedidos por la cooperativa.

Columna 15. Multas Recibidas

Columna 16. Cuotas Recibidas
En estas columnas se anotaran todas las multas y cuotas recibidas por la cooperativa.

Columna 17. Gastos Generales
En esta columna se anotardn todos los gastos incurridos por la cooperativa, excepto
los seguros de préstamos y acciones que se anotardn en la Columna 20. Los niéimeros y
titulos de las cuentas de gastos jornalizados en la columna 17 deben escribirse en las
columnas 18 y 19.

Columnas 18 y 19. Numero y titulo de cuentas
En estas columnas se anotan los nimeros y titulos de las cuentas correspondientes
a las partidas registradas en las columnas 17, 20 y 21.

Cuando en un asiento el “débito” corresponde a la columna 20 y el “crédito” a la
columna 21, deberdn usarse dos lineas para hacer el asiento de modo que se puedan
expresar separadamente el nimero y titulo de cada cuenta afectada.

Columnas 20 y 21. Otras Cuentas del Mayor General
En estas columnas se jornalizan las partidas de aquellas cuentas para las cuales no
se provee una columna especial. El niimero de la cuenta debers anotarse en la columna
18, el titulo en la columna 19 y la cantidad correspondiente en las columnas de débito o
crédito (20 6 21), de acuerdo con la transaccién.
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Pagina.___

Mes de

COOPERATIVA DE CREDITO

19

FECHA | Socio

NuM.

DETALLE

CoLec-| Com- | CHE-

TA

NuM.

PRO- QUE
BANTE
NuM.

CATA ACCIONES DEPOSITOS
Recibido Pagado Retiradas | Recibidas | Retirados | Recibidos
Dr. Cr: Dr. Cr. Dr. Cr.

5 6 7 8 9 10
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(Forma IC-3)

"REGISTRO DE CAJA Y JORNAL

PRESTAMOS

OrrAS CUENTAS DEL MAYOR

INTERESES | MULTAS Cuoras GAstos | CUENTA
Pagaré Cd?gg:- Cobrados NuwM. Titulo
Dr. Cr. Cr. Cr. Cr. Dr. Dr. Cr.
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21
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Para cerrar las operaciones a fin de mes en el Registro de Caja, se procede del modo
siguiente:

1. Se traza una linea debajo de la dltima entrada en el Registro de Caja y Jornal.

9. Se suman las cantidades de cada columna y se escriben los totales bajo la
linea de suma.

3. Se comprueba si la suma de los totales de los débitos es igual a la suma de
los totales de los créditos. Cuando estas sumas no sean iguales, debe bus-
carse el error hasta corregirse.

4. Se trazan dos lineas debajo de los totales para cerrar las operaciones del mes.

5. Se desglosan o analizan los totales de las columnas 20 y 21, que aparecen bajo
el titulo “Otras Cuentas del Mayor”. El desglose debe hacerse en un papel
aparte. Esto es necesario porque las cantidades incluidas en estas colum-
nas proceden de varias partidas, las cuales tienen sus correspondientes
cuentas en el Mayor General. Estos asientos deberan trasladarse indivi-
dualmente al Mayor General, pero antes de hacer los traslados deben resu-
mirse aquellas partidas que corresponden a una misma cuenta. El ejem-
plo que se ofrece a continuaciéon muestra como se hace este resumen:

OtrAs CUENTAS DEL MAYOR La Forma DE Pasar Estas CANTIDADES
A FIN v MES AL
MaYoR GENERAL SERIA ASI

Nim. Titulo Dr. Cr.
18 19 20 21 Dr. Cr.

104...| Inv. Liga Coop...........| $10.00 Inversién Liga Coop......... $10.00

307...| Otros Intereses Recibidos..|.......... $8.00 Préstamos a Coops.......... 500.00

108...| Préstamos a Coop......... 200.00 Mobiliario y Equipo......... 10.00

108. . .| Préstamos a Coop....... .. 300.00

109...| Mob. y Equipo........... 10.00 Otros . Intereses Recibidos..... . ......... $18.00

307...| Otros Intereses Recibidos..[.......... 10.00 :

215...| Res. Seg. Social. .. .......[.......... 9.00 Res. Seg. Social.............[.......... 9.00
TOTALES. . ..........| $520.00 $27.00 TOTALES. . . ......... $520.00 $27.00

Los siete (7) asientos que aparecen en las columnas 20 y 21, después de resumidos
por cuentas, quedaron reducidos a cinco (5) solamente. De esta recopilacién se hacen
los traslados al Mayor General.
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EL MAYOR GENERAL
(Forma IC—4)

E1 Mayor General provee un récord en donde se presentan en resumen todas las ope-
raciones que afectan el activo, pasivo y capital de la cooperativa.

Consiste de un nimero de cuentas que sirven para interpretar las actividades de la
cooperativa. En cada hoja de este libro debera aparecer una sola cuenta.

Las cuentas en el Mayor General se abririn en el mismo orden en que aparecen en
el Plan de Cuentas presentado en la Parte III de este Manual. (Véase pagina 48).
Esto facilita la preparacién del Balance de Comprobacién y de los Estados Financieros
mensuales.

Las hojas se utilizardn por ambos lados y al terminarse cada una debera seguirse
en otra nueva. Cada hoja deber4 llevar el nimero de la cuenta que le corresponda se-
gin el Plan de Cuentas.

Se usard para Mayor General el tipo de mayor de cuatro columnas. Este tipo de
mayor contiene una columna para los débitos, otra para los créditos, una columna para
balance de débito y otra para balance de crédito.

Esta forma provee, ademéis, informacién para la fecha, explicacién y folio de la
pagina del registro de donde proviene el traslado.

Las entradas en el Mayor General proceden del Registro de Caja y Jornal. A fin
de mes los totales de las diferentes columnas del Registro de Caja y Jornal seran trasla-
dados a sus respectivas cuentas del Mayor General, con excepcién de las partidas que
aparecen en las columnas 20 y 21 las cuales se trasladan individualmente. Los totales
se anotaran en el lado Débito o Crédito de cada cuenta, segin se indica en el Registro
de Caja y Jornal.

Tan pronto se haga una anotacién en cualquier cuenta, deberi indicarse, también
su balance en ese momento. Los balances de las cuentas en el Mayor General son la’
fuente de informacién para preparar los Balances de Comprobacién y de Situacién, y el
Resumen de Operaciones.
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(Forma 1C-4)
COOPERATIVA DE CREDITO
MAYOR GENERAL
Pagina_____ Cuenta Num
Nombre de la Cuenta
Balances
Fecha Explicacién Fol. Dr. Cr.
Dr. Cr.
TorALES
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EL MAYOR AUXILIAR DE SOCIOS
(Forma IC-5)

El propésito del Mayor Auxiliar de Socios es proveer un registro que muestre en
detalle las operaciones efectuadas entre la cooperativa y cada uno de sus socios.

En cada hoja de este libro deberd aparecer la cuenta de un solo socio. Dicha hoja
incluye los siguientes detalles sobre cada socio:

1. Nombre, direccién, ocupacion, sueldo y fecha de ingreso.
2. Numero de su libreta.

3. Informacién detallada sobre cada pagaré firmado y cada préstamo garantiiado
por el socio.

4. Un récord detallado de sus cuentas de acciones, depésitos y préstamos.

a. Siempre que se haga una anotacién en cualquiera de estas cuentas, debera
indicarse inmediatamente el balance de la misma.

b. En la Cuenta de Acciones aparece una columna titulada “Ntmero”. En
esta columna se ird anotando el nimero de acciones que tenga el socio
segln éstas sean completadas. Ejemplo: Si en el mes de marzo el socio
tenia $22.50 en acciones, en la columna “Numero” aparecera el nimero
4 (acciones de $5.). Cada vez que el socio complete una accién se
anotard el nimero total de acciones que posea en ese momento. Esta
informacién ayudaré en la distribucién de los sobrantes a fin del afio.

5. Pagos hechos por el socio por concepto de intereses y multas.

6. Las ultimas dos columnas, “Control de Préstamos” se utilizan como un recorda-
torio del balance que debe tener el préstamo del socio en fechas determinadas.
Las anotaciones en estas columnas pueden hacerse con lapiz.

A fin de mes deberd comprobarse si las cuentas individuales de los socios estdn en
balance con las cuentas de control en el Mayor General. Esta prueba debers hacerse
mediante un balance de comprobacién del Mayor Auxiliar de Socios.

Este balance de comprobacion se hace generalmente sumando a maquina los balan-
ces individuales de las cuentas de socios. Si se sigue esta practica mensualmente, cual-
quier error que surja sera facil de localizar, porque solamente habra que examinar las
operaciones del mes. De no hacerlo asi, los errores se iran arrastrando mes tras mes v,
por consiguiente, la localizacién de errores se hard mucho méas dificil.

Las entradas a este libro deberan hacerse directamente de la Hoja de Colectas.
Cuando no se use esta Hoja, sin embargo, podra vaciarse la informacion de las Libretas
de Recibos y de los Comprobantes de Pago.

Las hojas de este mayor se llenaran por ambos lados y al terminar cada una deberi
seguirse en otra nueva,
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RECONCILIACION MENSUAL DE BANCO Y CAJA
(Forma IC-14)

Mensualmente el banco envia a cada uno de sus clientes que tienen cuentas corrien-
tes un estado de su cuenta, junto con los cheques cancelados. Es necesario que tan
pronto se reciba dicho estado se proceda a reconciliar la cuenta de banco y caja. El
propoésito de la reconciliacion es asegurarse de que no se ha cometido error de parte de
la cooperativa o del banco.

La reconciliacion deberd prepararse en la siguiente forma:

1. Anote primero la fecha a la que se hace la reconciliacién. Los niumeros
deben tomarse siempre al #ltimo dia de cada mes, ya que el estado del
banco se prepara a esa fecha.

2. Balance segin Libro de Caja:

a. Anote en la primera linea que dice “Balance del Libro de Caja” el
balance de caja segin aparece en el Mayor General a fin de mes.

b. Bajo la seccién “Sumar” se anotaran las partidas abonadas por el
banco y no registradas en los libros de la cooperativa. Ejemplo:
cuando el banco abona una cantidad que iba de méas, por error en
uno de los depdésitos.

c. Sume el Balance del Libro de Caja y las partidas abonadas por el
banco y anote el sub-total.

d. Bajo la seccién “Deducir”, se anotaran todas las partidas deducidas
por el banco y no registradas en Caja. Ejemplos: Servicios del
banco, cargos por cambios, impresién de cheques, ete.

e. El total de estas deducciones se restara del sub-total anterior. El
resultado final de estas operaciones serd el Balance de Caja Ajus-
tado. (Las anotaciones hechas en las secciones de “Sumar” y
“Deducir” deberan también registrarse en los libros mediante
asiento en el Registro de Caja y Jornal.)

3. Balance segiin Estado del Banco:

a. Anote el balance del banco, seglin el estado enviado por éste en la
linea “Balance en el Banco”.

b. En la seccién “Deducir” se anotaran todos los cheques expedidos por
la cooperativa que no han sido atn devueltos por el banco. Se
anotara el nimero, fecha e importe de cada cheque .

c¢. Sume los cheques en circulacién y reste el total del balance en el banco.

d. La cantidad restante se anotar en el espacio correspondiente a “Sub-
total” y representara los fondos disponibles en el banco.

e. En la seccién “Sumar” se presentari una relacién de las colectas cu-
yos importes no habian llegado al banco al rendir éste su estado
de cuenta. Deber4 indicarse el ntimero de cada colecta, su fecha
¢ importe,
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Forma 1C-14
RECONCILIACION MENSUAL DE BANCO Y CAJA
COOPERATIVA DE CREDITO
(Nombre y direccién de la cooperativa) ]
Reconciliacion del Balance de Caja a de de 19
Barance peL LiBro pE Caja BALANCE EN EL BaNco
SuMaRr: Depucir: $
Partidas abonadas por el Banco y Cheques en circulacién:
no registradas en Caja
Ndm. Fecha Cantidad
Sub-total Sub-total $
Depucir: SUMAR:
Partidas deducidas por el Banco y Colectas sin depositar o
no registradas en Caja en trénsito
Ntdm. Fecha Cantidad
Balance de Caja Ajustado Balance de Caja Ajustado
Certificado correcto por
Tesorero
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(1) El dinero que representan estas colectas deberi estar en
poder de los funcionarios de la cooperativa, a menos que
exista un depésito en transito hacia el banco. En este
caso el tesorero deber4 tener en su poder copia de la hoja

de depdsito del banco como constancia del depésito en
curso.

f. Sume el “Total de Colectas sin Depositar” al sub-total anterior y en-
contrara el “Balance de Caja Ajustado”. Este debers coincidir
con el encontrado en la primera parte de la forma.

9. El tesorero deberd firmar la reconciliacién certificando que esta
correcta. Las cooperativas estdn obligadas a rendir este informe
todos los meses a la Oficina del Inspector de Cooperativas de Puerto
Rico junto con el Informe Mensual de Comprobaciéon (Forma IC—
13).  Deberan, ademis, retener copia de cada uno para sus
archivos.

INFORME MENSUAL
(Forma IC-13)

El tesorero deberd preparar todos los meses un informe de las operaciones de la
cooperativa durante el mes anterior.

Este informe debera prepararse en original y dos copias:

1. El original, firmado por el tesorero deberi remitirse a la Oficina del Inspec-
tor de Cooperativas de Puerto Rico en o antes del dia 15 de cada mes.

2. Una copia debers entregarse al presidente de la cooperativa.

3. El tesorero deberd retener la otra copia para sus archivos.

El informe mensual est4 dividido en cinco partes principales. Las primeras cuatro
partes se refieren a las cuentas de la cooperativa, clasificadas en la siguiente forma:

1. Cuentas de Activo.
2. Cuentas de Pasivo.
3. Cuentas de Ingresos.

4. Cuentas de Gastos.

Esta parte del Informe sirve para comprobar las operaciones mensuales y totales
que aparecen en el Libro Mayor y est4, por lo tanto, dividido en dos secciones :

1. “Operaciones del Mes”, sin relacionarlas con los balances de otros meses.

2. “Balance de Comprobacién”, después de incorporados en éstos las operacio-
nes del mes.

La quinta parte del Informe incluye la reconciliacién de las cuentas de los socios.
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(I. M. Cr. Rev. 1956)
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Oficina del Inspector de Cooperativas Forma IC_13
(I. M. Cr. Rev. 1956)

INFORME MENSUAL — (Continuacién.)
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CerTIFICO que la informacién sometida en este informe, y relacionada con mis funciones, es verdadera y correcta.
En ., Puerto Rico, al

Secretario Tesorero o Administrador




Al preparar este informe deberan seguirse las siguientes instrucciones:
1. Anote el mes a que corresponde el informe y el nombre de la cooperativa.

2. Copie del Libro Mayor la cantidad total anotada en el lado débito y en el lado
crédito de cada cuenta durante el mes. Estas cantidades deberin ano-

tarse en las columnas correspondientes bajo el titulo “Operaciones del
Mes”.

a. Las cuentas aparecen con igual numeracién, y en el mismo orden, que
en el Libro Mayor para facilitar la preparacién del Informe.

3. Copie también, y bajo la columna “Balance de Comprobacién”, el balance de
cada cuenta segiln aparece en dicho libro, sea éste de Dr. o de Cr.

4. Sume, por separado, las cantidades que aparecen en cada una de las cuatro
columnas.  Anote el total de cada una en el espacio correspondiente a
Totales. : '

a. El total de débitos deberd ser igual al total de créditos anotados bajo
el titulo “Operaciones del Mes”.

b. También deberin ser iguales el total de débitos y de créditos que apa-
rezcan en las columnas correspondientes a “Balance de Compro-
bacion”.

5. Indique los siguientes detalles adicionales:

a. El total de socios que tenia la cooperativa a fin del mes a que corres-
ponde el Informe. :

b. El total de personas que podriah ser socios de la cooperativa y que
atin NO han ingresado o sea los socios potenciales.

c. El niimero total de préstamos que tenia concedidos la cooperativa al
final del mes.

d. El nimero de préstamos que se concedieron durante el mes.

6. El tesorero o administrador y el secretario deberan firmar el Informe en el
espacio correspondiente.

41



COBROS POR MEDIACION DE COLECTORES LOCALES Y DE PATRONOS

La gran mayoria de las formas explicadas hasta ahora serdn utilizadas por el teso-
rero para poder llevar a cabo su trabajo en la cooperativa.

El tesorero, sin embargo, recibe a veces ayuda de otras personas para hacer los
cobros de los socios.

En algunas cooperativas se hace necesario tener uno o méas colectores locales con
poderes expresos para cobrar los fondos de la cooperativa, firmar las Hojas de Recibos
y hacer entradas en las libretas de los socios. Por ejemplo, cuando los cobros de una
cooperativa son normalmente numerosos o los socios residen en grupos separados unos
de otros, y en sitios distantes de las oficinas de la cooperativa.

Si la cooperativa se organiza por personas que reciben sus ingresos de un mismo
patrono, el propio patrono puede hacer las veces de colector local. En este caso el pa-
trono hace los descuentos a los empleados en sus néminas y entrega directamente el total
descontado al tesorero de la cooperativa.

Los colectores locales y los patronos, por lo tanto, deberdn entender los procedi-
mientos para trabajar con aquellas formas que les corresponda usar.

INSTRUCCIONES A LOS COLECTORES LOCALES

Las formas de contabilidad que ha de emplear el colector para hacer sus cobros seran
las mismas que utiliza el tesorero para dicho trabajo, o sea, las Hojas de Recibos (Forma
IC-1) y la Hoja de Colectas (Forma IC-2). Cuando el colector necesite incurrir en
gastos para efectuar los cobros, o para enviar dinero o informacion al tesorero, debera
usar ademéas el Comprobante de Caja Menuda (Forma IC-11).

Cuando funcionen uno o mas colectores locales, por lo tanto, sera necesario suplirles
con las tres formas arriba mencionadas:

IC-1 Libretas de Recibos
IC—2 Hoja de Colectas
IC-11 Libreta de Comprobantes de Caja Menuda.

Los colectores locales deberin entender el procedimiento general para el uso de
dichas formas, segin aparece explicado en detalle en las paginas 10, 11, 26. Deberan
seguir, ademés, las siguientes instrucciones:

1. El nimero de serie que aparece impreso en las Hojas de Recibos identifica cudles
de éstas estdn en poder del colector. EI colector, ademés, tendra su propia
numeracién. La primera Hoja de Recibo expedida llevara el nimero uno (1),
y éstas seguirin en orden correlativo hasta la ultima Hoja de Recibo del ano
econémico en que terminara la numeracién. En esta forma cada afio tendri
una numeraciéon independiente.

2. Toda Hoja de Recibo anulada deberd quedar sujeta a su libreta.

3. El colector preparara una Hoja de Colectas por cada dia en que reciba ingresos,
trasladando a la misma los detalles de las Hojas de Recibos en las columnas y
espacios correspondientes. Sin embargo, el colector no deberd numerar las
Hojas de Colectas.

4. Las Hojas de Colectas se prepararan en original y duplicado. El colector re-
tendra la copia y remitird el original al tesorero de la cooperativa junto con
el total de fondos recaudados segin la relacién preparada.
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5. Cuando los fondos se remitan por giro postal, o cuando se incurra en algin gasto
necesario en relacién con los cobros, el colector deberéd firmar un Comprobante

de Caja Menuda por el importe de la cantidad usada y especificar los -detalles
del gasto. Este comprobante debera unirse a los fondos remitidos al tesorero.

Cuando el tesorero reciba dichos fondos, debera colocar el Comprobante
de Caja Menuda con los otros de la misma clase y tomar de esta caja la can-
tidad gastada seglin el comprobante. En esta forma completari el total de
fondos a depositar, segiin informa la Hoja de Colectas.

6. El tesorero expedird una Hoja de Recibo por el importe de la colecta, a nombre
del colector, y le enviara el original de dicho recibo.

7. El tesorero preparari, como de costumbre, su Hoja de Colectas para detallar
todas las Hojas de Recibos expedidas a favor de colectores locales, pero dichas
hojas no especificaran de qué socios fueron recibidos los pagos. Para tener
tales detalles, se hace necesario que las Hojas de Colectas de los colectores lo-
cales se unan a las Hojas de Colectas del Tesorero y se numeren con éstas en
orden correlativo. Por esta razén se pide del colector que no numere sus Hojas
de Colectas.

HOJAS DE RECIBOS EN TRIPLICADO

Si el tesorero considera conveniente ejercer un mayor control sobre los cobros rea-
lizados por el colector, podra seguir el siguiente procedimiento:

1. Imprimase las Hojas de Recibos en triplicado, cada copia de distinto color, im-
primiendo sobre la primera copia la palabra “original”; en la segunda, la palabra “du-
plicado”, y en la tercera, las palabras ‘“copia oficial”. '

2. La copia oficial formara la Libreta de Recibos y la original se entregara al soéio.
El duplicado se remitira al tesorero; unida a la Hoja de Colectas, y después de vaciar
en dicha hoja los detalles del recibo.

3. El tesorero debera comprobar los totales de la Hoja de Colectas sumando direc-
tamente de los duplicados.

4. Es importante, ademds, examinar el ntimero de serie de cada recibo para com-
probar que no falte ninguno. En el caso de anularse algin recibo, el duplicado debera
marcarse nulo, desprenderse de la Libreta de Recibos, y unirse a la Hoja de Colectas,
para remitirlo al tesorero junto con los demas recibos.

5. Al examinar la Hoja de Colectas, debera verificarse si aparecen los niimeros dados
por el colector a sus recibos. Debe cotejarse, ademés, si el nimero del primer recibo
incluido en esa colecta es el que sigue al niimero con que terminé la colecta anterior.

Este examen es neceario por la variaciéon que existe en el uso de los nimeros de
serie, los cuales pueden variar cada vez que se termina una Libreta de Recibos.

Es conveniente que los Comités de Supervision posean un registro permanente de
todas las Libretas de Recibos en poder de la cooperativa, tanto de las que estan en uso
como de las no usadas.

COBROS POR EL. PATRONO

Para que el patrono pueda hacer las veces de colector local, es necesario obtener
primero una autorizacién escrita de cada socio permitiendo que se le hagan los descuen-
tos correspondientes de su sueldo.

Esta autorizacion puede hacerse en forma de carta, preparandose original y una
copia. El socio debera firmar ambas copias. El original debera enviarse al patrono y
la copia se retendrd en los archivos de la cooperativa.
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NOTIFICACION DE DESCUENTO NOMINAL
(Forma IC--12)

El procedimiento a seguir cuando el patrono hace descuentos a los empleados en sus
néminas es similar al explicado para los colectores locales. Se diferencia en los si-
guientes detalles:

1. El tesorero debera suministrar al patrono una relacién mensual, quincenal o se-
manal, segin sea el caso, de la cantidad que debera descontarse a cada em-
pleado. La Forma IC-12, “Notificacién de Descuento Nominal”’, sirve de
modelo para estos casos. '

2. Esta forma consta de dos partes. La Parte A es la carta con la cual el tesorero
debe remitir al patrono la Parte B de la forma.

3. La Parte B debera prepararse en triplicado:
a. Original para el patrono, quien debera conservarla.

b. Primera copia para el patrono, para devolverla al tesorero acompafiada
de los fondos descontados a los empleados.

¢. Segunda copia que retendra el tesorero, como constancia de haber entre-
gado el original y la primera copia al patrono.

4. La copia devuelta por el patrono al tesorero es la que sirve para registrar dichos
ingresos en los libros. EI tesorero lo hard en la forma corriente, llenando la Hoja de
Recibo a nombre del patrono, y entregédndole el original. La copia devuelta por el pa-
trono representarid una Hoja de Colectas y el tesorero debera afiadirla a las otras en
su poder dandole el nimero que le corresponda.

NOTIFICACION DE DESCUENTO NOMINAL
(Forma IC-12A)

Cooperativa de Crédito

Direcciéon

Fecha

Nombre del Patrono

Direccion
Sefior (es) :
De acuerdo con nuestro mutuo convenio, a continuacién de ésta hallara usted la re-
lacién de los empleados de esta firma que tienen compromisos con esta cooperativa y
que nos han dado su consentimiento para que solicitemos de usted que las cantidades

especificadas a continuacién de sus nombres les sean deducidas de la Némina de Pago
correspondiente a la

semana terminada en de de 19
a la 1ra. (2nda.) quincena del mes de de 19
al mes de de 19

Acompafamos copia adicional de la relacién de descuentos para que nos sea devuelta
juntamente con el pago de ustedes.
Atentamente,

Cooperativa de Crédito

por

Tesorero
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Forma 1C-12B

COOPERATIVA DE CREDITO __

NOTIFICACION DE DESCUENTO NOMINAL

Periodo: de a. de 19

Hojas de Colectas Nim.._____ .

Socie Total
Nombre del Empleado Ném. | a Deducir Préstamo Intereses. Acciones Multas

ToTALES
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ESTADO DE CUENTA DEL SOCIO
(Forma IG-7b)

A las cooperativas de crédito que usan el sistema de deduccién por némina les resulta
dificil generalmente, mantener al dia las libretas de los socios. Estas cooperativas
pueden adoptar el sistema de libreta de socio del tipo de paginas sueltas, o sea, el Estado
de Cuenta del Socio (Forma IC-7B).

Cuando se use este sistema, el tesorero debera enviar, por lo menos cada tres meses,
un estado de cuenta al socio, quien lo conservari como constancia de sus operaciones con
la cooperativa.

El Estado de Cuenta incluye los siguientes detalles:

1.

2,

Nombre de la cooperativa.
Nombre del socio vy nimero de su libreta.
Fecha para cada una de las anotaciones hechas.

Acciones: pagadas, retiradas y balance de dicha cuenta en las diferentes fechas.

. Depositos: recibidos, retirados y balance de la cuenta en las diferentes fechas.

. Préstamos: abonos al préstamo, intereses y balance en las diferentes fechas.

Pagos por concepto de cuotas y multas.

. Una columna para identificar el tipo de operacién que ha hecho el socio con la

cooperativa, tales como operaciones en efectivo, deduccién de la némina,
transferencias, ete.
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Forma IC-Tb
ESTADO DE CUENTA
COOPERATIVA DE CREDITO ABC
Sr. Luis A. Rodriguez Libreta Nim. 8
AccCIONES DerosiTOs PRESTAMOS
FecHA Cuoras
MEemo*
1950 Reti- Reci- Reti- Muvrras
Pagadas|{ radas | Balance| bidos rados | Balance | Pagados | Balance | Intereses
9-6 | 3.00 | 0.00 | 3.00 ' 25 E
13 1.00 4.00 DN
14 — 4.00 : 60.00 DN
20 50 4.50 3.00 57.00 0.14 DN
28 50 5.00 3.00 54.00 0.13 ’ DN
104 50 5.50 3.00 51.00 0.13 DN
12 50 6.00 10.00 - 41.00 0.12 DN
18 50 6.50 3.00 38.00 0.10 DN
26 50 7.00 38.00 DN
11-2 50 7.50 5.00 33.00 0.18 DN
9 50 8.00 3.00 30.00 0.08 DN
15 50 8.50 3.00 27.00 0.07 DN
23 50 9.00 10.00 17.00 0.06 DN
30 50 9.50 8.00 9.00 0.04 DN
* DN - Deduccién de la Némina E - Efectivo Tr.— Transferencia DV - Dividendo

Los socios deben temer una carpeta o cubierta donde insertar estas hojas cada tres (3) meses segln las 1eciban.
Ellas constituyen su libreta de socio.
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rativa de crédito.

101
102
103
104
105
106
107
108
109
110
111
112
113

201
202
203
204
205
206
207
208
209

III. PLAN DE CUENTAS

1. Activo
Caja
Caja Menuda
Fondo para Cambio
Inversiones
Cuenta de Ahorros
Préstamos
Obligaciones a Cobrar
Préstamos a Cooperativas
Mobiliario y Equipo
Cuentas a Cobrar

Fianzas Pagadas por Adelantado

2. Pasivo y Capital
Cuentas por Pagar
Obligaciones por Pagar
Depositos

Seguro Social por Pagar

Contribucién Sobre Ingresos Retenida

ticos de su uso.

210
211
212
213
214
215
216
217
218
219

220

221

301
302
307
308
309

401

402
403
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Presentamos a continuacién una lista de las cuentas mas corrientes en una coope-
Las cuentas deberan numerarse en la siguiente forma:

Acciones

Reserva para Educacién

Reserva para Préstamos Incobrables
Cuotas

Multas

Otras Reservas
Resumen de Operaciones
Sobrantes a Distribuir

Provisién para Depreciacién—
Mobiliario y Equipo

Provision para Depreciacién—
Edificios y Mejoras

3. Ingresos

Intereses Recibidos
Ingresos de Inversiones

Otros Ingresos

4. Gastos
Gastos Generales
Seguros y Fianzag

Diferencia en Caja

A continuacién hacemos la descripcién de cada cuenta y presentamos ej emplos prac-




IV. DESCRIPCION DE CUENTAS

101—CAJA

La cuenta de caja en el Mayor General resume todas lag operaciones de ingresos y
de desembolsos de fondos de la cooperativa. '

Para que estas operaciones de ingresos y de desembolsos se efectien en la debida
forma, sin embargo, es muy importante estudiar y poner en practica las normas que
aparecen en la Pagina.___ de este Manual.

Para resumir las anotaciones de ingresos o desembolsos de fondos debera seguirse
el siguiente procedimiento:

1.

Todo efectivo recibido en la cooperativa se anotara primero en la Hoja de Recibo.

(Véase pagina 10).

La informacién de las Hojas de Recibos se vaciard diariamente en las Hojas de

Colectas. (Véase pagiua 11).

. Los ingresos recibidos de los socios que aparecen en las Hojas de Colectas se de-

tallaran en sus respectivas cuentas en el Mayor Auxiliar de Socios (Forma
IC-5, pagina 34 y en la libreta del socio (Forma IC-7A, pagina 23).

Los totales de las diferentes columnas, seglin aparecen en el “Resumen de In-

gresos” de las Hojas de Colectas se trasladaran a las columnas de ¢rédito Nums.
8, 10, 13, 14, 15, 16 y 21, respectivamente, del Registro de Caja y Jornal. La
suma de estos totales, o sea, el total del efectivo recibido, seglin aparece en el
Resumen de Ingresos de la Hoja de Colectas, se anotari en la Columna Num. 5
de Caja (Dr.) del Registro de Caja y Jornal. (Véase Forma IC-3, pagina 29
de este Manual). En esta forma el total de débitos sera igual al total de
créditos. :

El importe de cada cheque expedido por la cooperativa se anotara en la Columna

Nam. 6 de Caja (Cr.) del Registro de Caja y Jornal, a través del Compro-
bante de Pago (Forma IC—6, pagina 18).

Todo desembolso de cajo debers anotarse en la seccién “Crédito” del com-
probante, para de alli pasar a la columna Num. 6 del Registro de Caja y Jornal
con el consiguiente cargo a una de las columnas designadas con los numeros
7, 9, 12, 17 6 20, o varias a la vez, segin sea el caso.

Ejemplos: -

(a) Retiro de acciones:

Dr. Acciones (Col. 7) . $20. 00
Cr. Caja (Col. 6). . $20. 00

(b) Préstamo a un socio:

Dr. Préstamo (Col. 12) _ $100. 00
Cr. Caja (Col. 6) v i $100. 00

(¢) Se incurre en gasto, y se paga segin el comprobante:

Dr. Gastos (Col. 17) $15. 00
Cr. Caja (Col. 6) e $15. 00

(d) Cuando se retira efectivo del banco a través de un

cheque para establecer el Fondo de Caja Menuda: ‘
Dr. Fondo de Caja Menuda (Col. 20) ... $10. 00
Cr. Caja (Col. 6) R, $10. 00
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Ejemplos:
(e¢) Pago de dividendos por medio de cheques:
Dr. Sobrantes a Distribuir (Col. 20) $50. 00
Cr. Caja (Col. 6)_ : $50. 00

(f) Préstamos a Cooperativas:
Dr. Préstamos a Cooperativas (Col. 20) $1, 000. 00
Cr. Caja (Col. 6) . $1, 000. 00
(9) Para establecer el Fondo de Cambio para
aumentarlo:
Dr. Fondo de Cambio (Col. 20)
Cr. Caja (Col. 6) $50. 00

(h) Cargo hecho por el banco:
Dr. Gastos Generales (Col. 17) _ . $1.75
Cr. Caja (Col. 6)._. $1.75

Acreditese la cuenta 101 en la columna de Caja (Cr.), ademads, por los cargos he-
chos por el banco segiin sean notificados.

6. Para los traslados del Registro de Caja y Jornal al Mayor General, deberan usarse
siempre los totales mensuales que aparecen al final de cada columna del citado
Registro, excepto los que aparecen en las columnas 20 y 21. (Las partidas de
estas columnas se trasladan individualmente a sus respectivas cuentas en el
Mayor General). Al hacerse el traslado a la Cuenta de Caja del Mayor Ge-
neral, debera pasarse el total del débito de la columna 5, al débito de la Cuenta
de Caja en el Mayor General, asi mismo, el total del crédito, columna 6, debera
pasarse al crédito de dicha cuenta. En la misma forma se procede con los
demas totales.

102—FONDO DE CAJA MENUDA (PETTY CASH)

Véase la pagina 2 de este Manual para los detalles sobre la creacién de este Fondo.

Debitese esta cuenta en la columna 20 del Registro de Caja y Jornal por la cantidad
desembolsada por cheque para establecer este fondo.

Solamente se haran otros débitos y créditos a esta cuenta, cuando se aumente o re-
baje este fondo.

A medida que se hagan pagos de este fondo, deberidn obtenerse recibos o compro-
bantes (Véase Forma IC-11, pagina 26). Cuando el fondo se esté agotando, el tesorero
hara un cheque por la cantidad que se ha gastado para completar el mismo.

Ejemplos de Entradas:
(1) Cuando se establece el fondo a través del cheque:
Dr. Caja Menuda (Col. 20) $10. 00
Cr. Caja (Col. 6) $10. 00
(2) Se incurre en gastos del fondo y se repone al fondo a
fin de mes:
Dr. Gastos (Col. 17)___ $3. 00
Cr. Caja (Col. 6) $3. 00
(8) Cuando se reduce el fondo:
Dr. Caja (Col. 5) $5. 00
Cr. Caja Menuda (Col. 21) $5. 00

Cuando se reduce el fondo de caja menuda es necesario expedir un recibo
por la cantidad que ingresa a “Caja” (Cuenta Ntm. 101).
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103—FONDO PARA CAMBIO

Este fondo se mantiene en algunas cooperativas con el propdsito de cambiar cheques
a los socios cuando vienen a pagar sus cuentas. No debe usarse para ningun otro
proposito.

Debitese (Dr.) esta cuenta a través de la columna 20 del Registro de Caja y Jornal
por la cantidad desembolsada por cheque para establecer ese fondo.

Acreditese esta cuenta a través de la columna 21 de dicho Registro cuando se reduce
o se elimina el fondo.

Los traslados a esta cuenta en el Mayor General vienen de las columnas 20 y 21 del
Registro de Caja y Jornal. ‘

Estos dos fondos. deben verificarse contandolos diariemente.

Ejemplos:
(1) Para establecer o aumentar el Fondo para Cambio:
Dr. Fondo para Cambio (Col. 20) $50. 00
Cr. Caja (Col. 6) _ $50. 00
(2) Cuando el fondo se reduce o elimina:
Dr. Caja (Col. 5) $50. 00
Cr. Fondo para Cambio (Col. 21) $50. 00

Cuando se reduce o elimina el Fondo para Cambio se ingresa en caja a
través de un recibo marcado Fondo para Cambio.

104—INVERSIONES

Debitese (Dr.) esta cuenta a través de la columna 20 del Registro de Caja por el
costo de la inversién. En esta cuenta se puede incluir la compra de acciones de la Liga
de Cooperativas, Federaciones de Cooperativas, Bonos de Guerra, etc.

Acreditese (Cr.) en la columna 21 por el costo de las inversiones redimidas, lo cual
ocurre cuando se retiran las acciones o se redimen los bonos. :

Ejemplos:
(1) Compra de acciones de la Federacion de Cooperativas de Crédito:
Dr. Inversiones (Col. 20) $20. 00 »
Cr. Caja (Col. 6)_ $20. 00
(2) Compra de Bonos de Guerra:
Dr. Inversiones (Col. 20). $37. 50
Cr. Caja (Col. 6)__ $37. 50
(3) Cuando se redimen los bonos:
Dr. Caja (Col. 5) _ $40. 00
Cr. Inversiones (Col. 21) ' $37. 50
Cr. Otros Ingresos (Intereses Col, 21) — $2. 50

105—CUENTA DE AHORROS

Debitese (Dr.) a través de la columna 20 por las cantidades depositadas en Cuenta
de Ahorros.

Acreditese (Cr.) en la columna 21 por las cantidades retiradas o usadas de
esa cuenta.

Ejemplos: : ' :
(1) La Junta de Directores ordena que los fondos correspondientes a Reserva de
Préstamos Incobrables se transfieran a una Cuenta de Ahorros:
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Dr. Cuenta de Ahorros (Col. 20) $48. 00
Cr. Caja (Col. 6) $48. 00

En esta forma quedan establecidos separadamente los fondos en ahorros de los
fondos en caja.

(2) Seordena que un préstamo incobrable se cargue contra la Reserva de Préstamos
Incobrables—$10.00:
Dr. Reserva Préstamos Incobrables (Col. 20) . $10. 00
Cr. Préstamos (Col. 13) $10. 00

En este caso se harad la siguiente entrada al mismo tiempo, para rebajar la
Cuenta de Ahorros y dar ingreso en la Cuenta de Caja a los fondos extraidos del
banco mediante la libreta de ahorros.

Dr. Caja (Col. 5) $10. 00
Cr. Cuenta de Ahorros (Col. 21) $10. 00

Los depésitos en el banco en Cuenta de Ahorros deberan hacerse mediante cheques
expedidos contra los fondos depositados en la Cuenta Corriente de la cooperativa.

106—PRESTAMOS

Debitese (Dr.) esta cuenta en su respectiva Columna Num. 12 del Registro de Caja
por el montante de cada préstamo concedido o renovado.

Acreditese (Cr.) esta cuenta en su respectiva Columna Ndm. 13 con:

(1) el total de los pagos recibidos de cada socio o fiador;
(2) con el balance de préstamos viejos incluidos en un préstamo nuevo o
renovado;
(3) transferencias de acciones o de depésitos a préstamos;
(4) por préstamos incobrables cargados a la Reserva para Préstamos In-
cobrables.
Por cada entrada hecha en la columna de Préstamos en el Registro de Caja y Jornal,
se hara una entrada similar en la libreta del socio, asi como en su cuenta individual,
en el Mayor Auxiliar de Socios. Los totales de las columnas ntimero 12 y 13 del Re-

gistro de Caja y Jornal se trasladarin a los respectivos débitos y créditos de la cuenta
de Préstamos en el Mayor General.

Ejemplos:
(1) Cuando se hace un préstamo a un socio:
Dr. Préstamos (Col. 12) $100. 00
Cr. Caja (Col. 6) $100. 00
(2) Cuando el socio hace un pago al préstamo y se le cobran intereses y multas:
Dr. Caja (Col. 5) $11. 05
Cr. Préstamo (Col. 13) $10. 00
Cr. Intereses Recibidos (Col. 14) 1. 00 -
Cr. Multas (Col. 15) .05

(3) Cuando un socio, que adeuda a la cooperativa $10.00 de un préstamo, toma un
nuevo préstamo de $50.00, y recibe $40.00 en cheque y su viejo pagaré devuelto:

Dr. Préstamo (Col. 12) $50. 00
Cr. Caja (Col. 6) $40. 00
Cr. Préstamo (Col. 13) _ 10. 00

(4) Cuando el socio ordena a la cooperativa transferir acciones para abonar a su
préstamo:

Dr. Acciones (Col. 7) $50. 00
Cr. Préstamo (Col. 13) $49. 00
Cr. Intereses Recibidos (Col. 14) 1. 00
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(5) Cuando la Junta de Directores determina que un préstamo no se puede cobrar
y autoriza cargarlo contra la Reserva para Préstamos Incobrables:

Dr. Reserva Préstamos Incobrables (Col. 20) $25. 00
Cr. Préstamos (Col. 18) e $25. 00

108—PRESTAMOS A COOPERATIVAS

Debitese (Dr.) la columna 20 del Registro de Caja y Jornal por cantidades pres-
tadas a otras cooperativas.

Acreditese (Cr.) la columna 21, por las cantidades recibidas por concepto de plazos
o de saldos de préstamos a otras cooperativas. Los términos del préstamo, su fecha de
vencimiento, asi como los intereses deberan anotarse en la cuenta del Mayor General.

Ejemplos:
(1) Préstamo concedido a una cooperativa al 4 por ciento:
Dr. Préstamos a Cooperativas (Col. 20) .. $1, 000. 00

Cr. Caja (Col.6) $1, 000. 00
(2) Cuando se recibe el pago de ese préstamo:
Dr. Caja (Col. 5)_ R $1, 010. 00
Cr. Préstamos a Cooperativas (Col. 21) $1, 000. 00
Cr. Otros Ingresos (Intereses Col. 21) 10. 00

(3) Cuando el préstamo a una cooperativa se renueva parcialmente a la fecha de
vencimiento :

Dr. Caja (Col. 5)_ _ $410.00

Dr. Préstamos a Cooperativas (Col. 20) . 600. 00
Cr. Préstamos a Cooperativas (Col. 21) $1, 000. 00
Cr. Otros Ingresos (Intereses) (Col. 21) . .. . 10. 00

109—MOBILIARIO Y EQUIPO

Debitese (Dr.) 1a columna 20 del Registro de Caja por el costo del mobiliario, equipo
y enseres comprados por la cooperativa.

Acreditese (Cr.) la columna 21 por el costo del equipo, mobiliario o enseres ven-
didos o descartados. También se acredita la columna 21 por la cantidad de deprecia-
cién del equipo, mobiliario o enseres.

Detdllese en la cuenta del Mayor General el equipo que se adquiere.

Ejemplos:
(1) Cuando se compra mobiliario, equipo o enseres:
Dr. Mobiliario y Equipo (Col. 20) ... . $50.00
Cr. Caja (Col. 6) v . $50.00
(2) Cuando se reduce el valor de algiin equipo por depreciacion:
Dr. Gastos (Col. 17) ~ $10.00
Cr. Reserva de Depreciacion (Col. 21) $10. 00

111—FIANZAS PAGADAS POR ADELANTADO

Debitese (Dr.) esta cuenta en la Columna 20 del Registro de Caja y Jornal por el
costo de la fianza, cuando ésta afecta mds de un afio de operaciones.

.Acreditese (Cr.) a fin de afio por la parte proporcional gastada durante el aflo eco-
némico. Acreditese (Cr.) ademés, por la devolucién de primas que reembolse la casa
aseguradora en caso de cualquier cancelacién o ajuste de la misma.
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Ejemplos:

(1) Se adquiere una fianza que cubre todos los funcionarios de la Cooperativa por
$300.00. Esta fianza es por el término de tres afios.
Dr. Fianzas Pagadas por Adelantado
(Col. 20) S . $300.00
Cr. Caja (Col. 6) $300. 00
(2) Al terminar el afio fiscal han transcurrido seis meses de estar en vigor la fianza.
Habra expirado medio afio de la fianza, o sea, la mitad de $100.00, toda vez que la fianza
era por tres afios y costé $300.00.
Dr. Seguros y Fnanzas (Col. 20) $50. 00 _
Cr. Fianzas Pagadas por Adelantado (Col. 21) $50. 00
(3) La casa aseguradora cancela la fianza ¥ le devuelve parte de las primas cobradas
a la Cooperativa.
Dr. Caja (Col. 5) I . $250.00
Cr. Fianzas Pagadas por Adelantado (Col. 20)  ___ $250.00

PASIVO Y CAPITAL

201—CUENTAS POR PAGAR

Esta cuenta se usa cuando la cooperativa incurre en deudas a corto plazo.

Se acreditarad (Cr.) esta cuenta cuando se incurra en la deuda y se debitara (Dr.)
cuando se pague por cheque. Esta cuenta aparecera en las columnas 20 y 21 del Regis-
tro de Caja para Otras Cuentas del Mayor.

Ejemplos:
(1) La cooperativa compra a crédito materiales de oficina:
Dr. Gastos (Col. 17) B} $15. 00
Cr. Cuentas por Pagar (Col. 21) $15. 00
(2) Se pagan los materiales:
Dr. Cuentas por Pagar (Col. 20) $15. 00
Cr. Caja (Col. 6) ~ $15. 00

202—OBLIGACIONES POR PAGAR

Esta cuenta se acreditari en la columna 20 del Registro de Caja cuando la coope-
rativa incurra en deudas para las cuales existan pagarés u otros documentos suscritos
por la misma.

Se debitard en la columna 20—Otras Cuentas del Mayor (Dr.) cuando se pague la
deuda:

Ejemplos:
(1) Se toman prestados $1,000 ¥ nos cobran los intereses por adelantado:
Dr. Caja (Col. 5) R . $960. 00
Dr. Intereses Pagados por adelantado
(Col. 20) 40. 00
Cr. Obligaciones por Pagar (Col. 21) $1, 000. 00

(2) La cooperativa toma $1,000 prestados y los intereses se pagan al vencerse la
obligacién:

Dr. Caja (Col. 5)_ $1, 000. 00
Cr. Obligaciones por Pagar (Col. 21) $1, 000. 00
(3) Al vencerse la obligacién:
Dr. Obligaciones por Pagar (Col. 20) $1, 000. 00
Dr. Intereses Pagados (Col. 20) 40. 00
Cr. Caja (Col. 6) . $1, 040. 00
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(4) Cuando se paga la obligacién en plazos de $250:
Dr. Obligacién por Pagar (Col. 20) $250. 00 ;
Cr. Caja (Col. 6) . e . $250.00

203—DEPOSITOS

Esta cuenta se acreditard en la Columna 10—Depésitos (Cr.) del Registro de Caja
por los ingresos recibidos por tal concepto de acuerdo con la Hoja de Colectas.

Debitese (Dr.) esta cuenta en la Columna 9—Depositos (Dr.) cuando el socio haga
retiros de depdsitos. (Estos retiros se haran por medio de cheques.) También se debi-
tara por transferencias o traspasos de una cuenta a otra.

Las entradas de ingreso en las cuentas de socios se haran directamente de las Hojas
de Colectas. Las entradas de retiros se tomaran del Comprobante de Pago (Forma
1C-6). Ambas se anotaran en la libreta del socio.

Ejemplos:
(1) Se reciben ingresos (Hoja de Colectas—Resumen de Ingresos) :
Dr. Caja (Col. 5). S $120. 15
Cr. Acciones (Col. 8) . - . $25. 00
Cr. Préstamos (Col. 13) . R 50. 00
Cr. Depositos (Col. 10) . . 385.00
Cr. Intereses (Col. 14)__ _ 10. 00
Cr. Multas (Col. 16) .15
(2) Un socio retira parte de sus depositos: :
Dr. Depoésitos (Col. 9) [ $10. 00
Cr. Caja (Col. 6} _ $10.00
(8) Un socio transfiere sus depésitos a la cuenta de préstamos:
Dr. Depésitos (Col. 9) $15. 00
Cr. Préstamos (Col. 13) S $14. 00
Cr. Intereses (Col. 14) B e 1. 00
(4) Un socio transfiere sus depdsitos a acciones:
Dr. Depésitos (Col. 9) $10. 00
Cr. Acciones (Col. 8) .~ s $10. 00

Nota:

Se observard que las entradas de transferencias presentadas como ejemplos no
afectan la Cuenta de Caja, porque solamente ha ocurrido un cambio de una cuenta a otra
y no ha mediado ingreso ni salida de fondos de la cooperativa.

204—SEGURO SOCIAL POR PAGAR

La Ley de Seguro Social Federal requiere que los patronos retengan del sueldo de sus
empleados cierta cantidad de acuerdo con el tipo de contribucion aplicable en cada afio.
Asi mismo, el patrono esta obligado a aportar una cantidad igual a la descontada a sus
empleados, para el Seguro Social Federal. El tipo de contribucién correspondiente al
1957 es de 214 por ciento. Cada vez que se pagan sueldos es necesario que se aumente
esta cuenta. ‘

Acreditese (Cr.) esta cuenta en la Columna 21 con las deducciones que se hagan por -
sueldos pagados, segn dispone la Ley de Seguro Social. También con otra cantidad igual
con cargo a una cuenta de gastos que se llamara “Contribucién para Seguro Social”.

Debitese (Dr.) esta cuenta en la Columna 20, por los pagos que se hagan al Colector
de Rentas Internas Federal por concepto de Seguro Social.
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Ejemplos de Entradas a Base de Sueldo Mensual:
(1) Se le descuenta el 21/ por ciento del sueldo al Tesorero y la Cooperativa aporta
una cantidad igual:

Dr. Sueldos (Col. 17)_ —  $100.00

Dr. Contribucién para Seguro Social (Col. 17) 2.25
Cr. Caja (Col.6) $97.75
Cr. Seguro Social por Pagar (Col. 21) _ 4. 50

(2) Al finalizar e] trimestre esta reserva estara en $13.50 y entonces se procederi a
expedir cheque al Colector de Rentas Internas Federal por el balance:

Dr. Seguro Social por Pagar (Col. 20) $13. 50
Cr. Caja (Col. 6) e .. $13.50

206—CONTRIBUCION SOBRE INGRESOS RETENIDA

De acuerdo con la Ley de Contribucién Sobre Ingresos, las Cooperativas que tienen
empleados estan obligadas a retener del sueldo de éstos cierta cantidad, de acuerdo con lo
estipulado en la citada Ley. (Véase el Manual de Instrucciones a los Patronos sobre
“Retencién en el Origen de la Contribucién en el Caso de Salarios”, publicado por el
Negociado de Contribucién Sobre Ingresos del Departamento de Hacienda.)

Todo empleado que recibe salarios tiene derecho a una exencién a los fines de la re-
tencién. El monto de la exencién que un empleado tiene derecho a reclamar depende
de su estado personal y del nimero de dependientes.

Todo empleado de Ia Cooperativa debers radicar, en duplicado un “Certificado de
Exencién para la Retencién” (Forma 499 R-4). Esta forma se puede obtener en el Ne-
gociado de Contribucién Sobre Ingresos o en las Colecturias de Rentas Internas.

La Cooperativa retendri en su poder el original de esta tarjeta y enviara la copia
al Negociado de Contribucién Sobre Ingresos.

Cada vez que se pagan sueldos de los que se retiene una parte para la Contribucién
Sobre Ingresos, debe aumentarse esta cuenta.

Acreditese (Crédito) esta cuenta con las deducciones que se hagan por sueldos pa-
gados (Col. 21).

Debitese (Débito) esta cuenta en la columna 20, por los pagos que se hagan al Se-
cretario de Hacienda por este concepto.

Ejemplos de Entradas ¢ Base de Sueldo M ensual:

(1) Se le retiene $10.00 al empleado de la Cooperativa, de acuerdo con su Certifi-
cado de Exencién para la Retencién, y ademas, se le retiene $2.25 para el Seguro Social.

Dr. Sueldos (Col. 17) . $100. 00

Dr. Contribucién Seguro Social 2.25
Cr. Caja (Col.6) .. e $87. 75
Cr. Seguro Social por Pagar (Col. 21) . 4.50
Cr. Contribucién Sobre Ingresos Retenida (Col. 21) __  10. 00

(2) Vamos a suponer que al finalizar el trimestre esta cuenta (Contribucién Sobre
Ingresos Retenida) tiene un balance de $30.00. Entonces se proceders a expedir un
cheque al Secretario de Hacienda por su saldo. La Cooperativa debera acompaiflar a
este cheque la planilla denominada “Planilla Trimestral de Patronos” (Forma 499-R-1).
Copia de esta planilla puede obtenerse en la Oficina de Colecturia de Rentas Internas del
Municipio donde radica la Cooperativa o directamente del Negociado de Contribucién
Sobre Ingresos. Esta planilla debera rendirse durante el mes siguiente a la terminacién
del trimestre.

Dr. Contribucién Sobre Ingresos Retenida
(Col. 20y $30. 00
Cr. Caja (Col. 6) B} $30. 00




210—ACCIONES

Se acreditaran en la Columna 8—Acciones (Cr.) las cantidades recibidas de socios
por concepto de Acciones, segtiin indica la Hoja de Colectas. Se acreditard también esta
cuenta por dividendos en acciones y transferencias de otras cuentas.

Debitese (Dr.) esta cuenta en la Columna 7—Acciones (Dr.) por cantidades reti-
radas o transferidas para abono de saldos de préstamos.

Todos los pagos y retiros de acciones se anotaran en la libreta del socio. Las can-
tidades recibidas, segtin las Hojas de Colectas, se anotardn en la cuenta del socio en €l

Mayor Auxiliar de Socios. Las cantidades retiradas segin la Columna T—Acciones
(Dr.) se anotaran también en la cuenta del socio en el Mayor Auxiliar de Socios.
-Ejemplos: :
(1) Se reciben pagos de acciones y cuotas de entrada:
Dr. Caja (Col. 5) : $10. 50
Cr. Acciones (Col. 8) $10. 00
Cr. Cuotas (Col. 16) , .50
(2) Un socio retira acciones:
Dr. Acciones (Col. 7). $20. 00
Cr. Caja (Col. 6) $20. 00
(8) Un socio autoriza aplicar sus acciones a un préstamo:
Dr. Acciones (Col. 7) $50. 00
Cr. Préstamos (Col. 13) $49. 00
- Cr. Intereses (Col. 14) 1. 00
(4) Dividendos aplicados a acciones:
Dr. Sobrantes a Distribuir (Col. 20) $50. 00
Cr. Acciones (Col. 8)_ $50. 00

En el caso 4, se preparara una lista de los dividendos que correspondan a cada socio.
De esta lista se hardn las entradas a las cuentas individuales de socios. Esta lista se
unird al Comprobante de Pago que se describe en otra parte de este Manual.

211—RESERVA PARA EDUCACION

Esta reserva se crea al final del afio econdmico de la cooperativa y se computa a
base del 1/10 del 1 por ciento del total de los préstamos concedidos durante el afio.

Ejemplo:
(1) Del total de préstamos de la cooperativa montante a $15,560.00, tenemos que,
15,560 X .001 (o sea 1/10 del 1 por ciento) = 15.56 '
Dr. Gastos Generales (Col. 17) : $15. 56
Cr. Reserva para Educacion (Col. 21) $15. 56

Con esta entrada se crea la Reserva para Educacién y el gasto queda figurado como
un gasto corriente de las operaciones del afio.

Debitese (Dr.) con los gastos educativos que se incurran con cargo a dicha reserva.

(1) La Cooperativa incurre en gastos educativos:

Ejemplo:

Dr. Reserva para Educaciéon (Col. 20) $5. 00
Cr. Caja (Col. 6) $5. 00

212—RESERVA PARA PRESTAMOS INCOBRABLES

Esta reserva se aumenta o se acredita en la Columna 21:

(1) Por el total recibido durante el afio por concepto de cuotas de entradas y multas.

(2) Por el 20 por ciento del Sobrante Neto del afio.

(3) Por préstamos recobrados que habian sido cargados contra esta reserva.

Debitese (Dr.) esta cuenta en la columna 20—Otras Cuentas del Libro Mayor (Dr.),
por los préstamos considerados como incobrables.
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Ejemplos:
(1) Para crear o aumentar la Reserva de Préstamos Incobrables a fin de afio:
Dr. Cuotas (Col. 20) $18. 00
Dr. Multas (Col. 20) 12. 00
Cr. Reserva Préstamos Incobrables (Col. 21) . $30. 00

(2) Para transferir a la cuenta de Reserva para Préstamos Incobrables el 20 por
ciento del Sobrante Neto a fin de afio:

Dr. Resumen de Operaciones (Col. 20) . $18. 25
Cr. Reserva para Préstamos Incobrables (Col. 21) $18. 25
(3) La Junta de Directores determina que un préstamo es incobrable:
Dr. Reserva Préstamos Incobrables (Col. 20) . $25. 00

Cr. Préstamos (Col. 13) $25. 00

(4) Cuando se recobra un préstamo que habia sido cargado contra la reserva:
Dr. Caja (Col. 5) } $16. 50

Cr. Intereses Recibidos (Col. 14) . $3.25

Cr. Reserva para Préstamos Incobrables (Col. 21) . _ 13. 25

Las cuentas de Cuotas y Multas han sido tratadas en los ejemplos ya presentados.

217—RESUMEN DE OPERACIONES

Todas las cuentas de operacion se cierran en la cuenta de Resumen de Operaciones
por entradas en las columnas 20 y 21 (Otras Cuentas del Mayor) en la siguiente forma:

(Se asume que las cuentas de Cuotas y Multas se han transferido a Reserva para
Préstamos Incobrables y que se ha determinado la Reserva para Educacién).

Ejemplos:
(1) Para cerrar las Cuentas de Ingresos y transferir sus balances a la cuenta de
Resumen de Operaciones:

Dr. Intereses Recibidos (Col. 20) . $587. 69
Dr. Otros Ingresos (Col. 20) 6. 50
Cr. Resumen de Operaciones (Col. 21) $594. 19

(2) Para cerrar las Cuentas de Gastos y transferir sus balances a la cuenta de Re-
sumen de Operaciones:

Dr. Resumen de Operaciones (Col. 20) . $192. 72
Cr. Gastos (Col. 21) $192. 72

(3) Para transferir a la cuenta de Reserva para Préstamos Incobrables el 20 por
ciento del Sobrante Neto del Afio. (Ingresos menos Gastos = Beneficio Neto).

Dr. Resumen de Operaciones (Col. 20)_____ $80. 29
Cr. Reserva para Préstamos Incobrables (Col. 21) . _ $80. 29

(4) Finalmente la cuenta de Resumen de Operaciones se cierra llevando su balance
a la Cuenta de Sobrantes a Distribuir:

Dr. Resumen de Operaciones (Col. 20) . $321. 18
Cr. Sobrantes a Distribuir (Col. 21) $321. 18

218—SOBRANTES A DISTRIBUIR

Esta cuenta se usa para demostrar el remanente de las operaciones de la cooperativa
que estd disponible para distribuir a los socios.

Esta cuenta se acredita en la Columna 21—Otras Cuentas del Mayor (Cr.), con el
- Sobrante Neto transferido al final del periodo de la cuenta de Resumen de Operaciones.
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(Véase ejemplo anterior).
Debitese (Dr.) cuando se autoriza el pago de dividendos por la Asamblea:
Dr. Sobrantes a Distribuir (Col. 20) $100. 00
Cr. Caja (Col. 6) $100. 00
En caso de una pérdida la entrada seria asi:
Dr. Sobrantes a Distribuir (Déficit) (Col. 20) .. $80. 00 ;
Cr. Resumen de Operaciones (Col. 21) : $80. 00

219—PROVISION PARA DEPRECIACION-—MOBILIARIO Y EQUIPO

Acreditese (Cr.) esta cuenta por la depreciacién estimada sobre el equipo y mobi-
liario de la Cooperativa sujetos a depreciacién, en uso del negocio, a la terminacién del
aflo econémico.

Ejemplos:

(1) La Cooperativa cuenta con Mobiliario y Equipo que le costé $500.00. Se estima
que este equipo tendra una vida tutil de diez afios. El tipo de depreciacién para este
activo sers de un 10% anual. Para registrar la depreciacién estimada a fin de afio se
hara el siguiente asiento en el Registro de Caja y Jornal:

Dr. Depreciacién (Col. 17) $50. 00
Cr. Provision para Depreciacién (Col. 21) $50. 00

220—PROVISION PARA DEPRECIACION—EDIFICIOS Y MEJORAS

Siga el mismo procedimiento para calcular y registrar depreciacién en edificios y
otros bienes sujetos a depreciacién de acuerdo con el tipo de depreciacién correspondiente.

Es conveniente mantener un récord de todos los bienes de la Cooperativa. Puede
prepararse un récord similar al ejemplo que presentamos a continuacion:

COOPERATIVA DE CREDITO
- RECORD DE PROPIEDADES

Fecha de . Estimado Afios Tipo_de Depreciacién Valor
Adquisicién Unidad Costo de Vida Util Devﬁﬁglmn Acumalada Depreciado
1/1/56 Escritorio $100.00 10 afios 10% $10.00 $90.00

De esta manera podra determinarse, a una fecha dada, el valor depreciado de cuales-
quiera de los bienes de la Cooperativa.

CUENTAS DE INGRESOS
301—INTERESES RECIBIDOS

Esta cuenta se acredita en la Columna 14—Intereses Recibidos (Cr.) por todos los
intereses recibidos de los préstamos concedidos, seglin se muestra en.la Hoja de Colec-
tas—Resumen de Ingresos.

El total de la Columna de Intereses Recibidos se traslada a fin de mes a la cuenta de
Intereses Recibidos en el Mayor General.

(Tabla para computar intereses en la pagina 73).
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El balance de esta cuenta en el Mayor General se cierra a Resumen de Operaciones
al final del periodo econémico.

Ejemplo:
(1) Se recibe un plazo a un préstamo, incluyendo intereses y multas:
Dr. Caja (Col. 5) $11.10
Cr. Préstamos (Col. 13) $10. 00
Cr. Intereses Recibidos (Col. 14) 1. 00
Cr. Multas (Col. 15) .10

302—INGRESOS DE INVERSIONES

Acreditese esta cuenta en la columna 21 con los ingresos recibidos de inversiones.

Esta cuenta se debitard contra Resumen de Operaciones a fin del afio econémico.

Ejemplo de Otros Ingresos ha sido presentado anteriormente al tratar de la cuenta
“Préstamos a Cooperativas”.

CUENTAS DE GASTOS
401—GASTOS GENERALES

Debitese (Dr.) esta cuenta en la columna 17—Gastos Generales (Dr.) cuando se
incurre en gastos.

Acreditese (Cr.) esta cuenta en la columna 21—Otras Cuentas del Mayor General
(Cr.) cuando se reembolsa un gasto a la cooperativa y cuando se cierra esta cuenta a
Resumen de Operaciones a fin del afio econémico.

Las entradas a esta cuenta en el Mayor General vienen del total de la columna de
Gastos Generales en el Registro de Caja y Jornal.

Algunas de las partidas que se incluirdn en la cuenta de gastos son las siguientes:

(1) Sueldos

(2) Materiales de Oficina
(3) Alquileres

(4) Gastos de Educacién
(5) Seguros

(6) Depreciacién

(7) Gastos en colectas
(8) Gastos miscelaneos
(9) Gastos bancarios

Las columnas 18 y 19 son para anotar el niimero y titulo de esta cuenta asi como
el de las otras cuentas que pasan al Mayor General por las Columnas 20 y 21—Otras
Cuentas del Mayor.

402—SEGUROS Y FIANZAS

Debitese (Dr.) esta cuenta en la Columna 20—Otras Cuentas del Mayor, por los
seguros y fianzas cuya vigencia no sea mayor de un periodo de contabilidad.

Acreditese (Cr.) por seguros reembolsados y cuando se cierre esta cuenta a Resu-
men de Operaciones a fin de afio.

Ejemplo:
(1) Cuando se pagan seguros de préstamos y acciones:
Dr. Seguros y Fianzas (Col. 20) $15. 00
Cr. Caja (Col. 6) $15. 00
(2) Cuando se paga una fianza cuyo término no afecta més de un afio fiscal:
Dr. Seguros y Fianzas (Col. 20) $20. 00
Cr. Caja (Col. 6) $20. 00
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403—DIFERENCIA EN CAJA

Al finalizar las operaciones del dia, el tesorero sumari todas las Hojas de Recibo
del dia, y el total se comparara con el efectivo a mano.

Si el Efectivo a Mano es mayor que el total de las Hojas de Recibos, cuyos importes
no se han depositado en el banco, se preparard una Hoja de Recibo por la diferencia de
méas. El concepto que se indicard en esa Hoja de Recibo serd “Diferencia en Caja”.
Esta Hoja de Recibo se anotarid en la Hoja de Colecta al gual que las demis Hojas de
Recibos.

Si el total de la suma de las Hojas de Recibos es mayor que el Efectivo a Mano, se
preparard un Comprobante de Pago por la cantidad que falta con débito a la cuenta
“Diferencia en Caja”.

Estos ajustes deben notificarse a la Junta inmediatamente para su estudio y conti-
nuarse la buisqueda de las diferencias hasta que sean localizadas. Luego de ser locali-
zadas, deberan corregirse mediante la preparacién de un Comprobante de Pago, cuyo
propésito sera el de anular la entrada original que sirvié para registrar la diferencia.

Acreditese (Cr.) esta cuenta en la Columna 21, del Registro de Caja, cuando el efec-
tivo sea mayor que el total de las Hojas de Recibos. Debitese esta cuenta en la Co-
lumna 20, cuando el total de las Hojas de Recibos sea mayor que el Efectivo en Mano.

Para los traslados al Mayor General se usan las Columnas 20 y 21, del Registro de
Caja y Jornal.

El balance de esta cuenta se cerrara en la cuenta de Resumen de Operaciones, con-
juntamente con las otras cuentas de ingresos y gastos al terminarse el afio econémico.

Ejemplos:

(1) El Efectivo a Mano es mayor que la suma de las Hojas de Recibos:

Dr. Caja (Col. 5) $150. 25
Cr. Préstamos (Col. 13) : $145. 00
Cr. Intereses Recibidos (Col. 14) 5. 00
Cr. Multas (Col. 15) .10
Cr. Diferencia en Caja (Col. 21) .15
(2) Se localizé la diferencia y se determiné que_correspondia a Intereses Recibidos:
Dr. Diferencia en Caja (Col. 20) .15
Cr. Intereses Recibidos (Col. 14) .15
(3) La suma de las Hojas de Recibos es mayor que el Efectivo a Mano:
Dr. Diferencia en Caja (Col. 20) . .15
Cr. Caja (Col. 6) .15

(4) Se descubre que el error se debe a que se anotaron intereses de mas en una
Hoja de Recibo y no se recibié esa cantidad:

Dr. Intereses Recibidos (Col. 20) .15
Cr. Diferencia en Caja (Col. 21) .15
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V. DISTRIBUCION DE SOBRANTES

Instrucciones para Determinar las Acciones con Derecho a
Participacion y Modo de Calcular los Intereses sobre
Acciones en Cooperativas de Crédito

Las Cooperativas de Crédito deberan cerrar los libros de contabilidad el dia dltimo
del mes de cada afio fiscal. En esta fecha es que se determinan los sobrantes de la co-
operativa. Estos sobrantes netos se distribuyen a los socios de acuerdo con lo que dis-
ponga el reglamento y por lo dispuesto en la Ley de Sociedades Cooperativas de Crédito.

La ley establece que del sobrante neto debe segregarse un 20 por ciento para
aumentar la Reserva para Préstamos Incobrables. Quiere decir esto que si una coope-
rativa de crédito refleja a fin del afio econémico una economia neta de $200, la suma de
$40 debe ser separada para dicha Reserva de Préstamos Incobrables. El resto, o sea,
$160 queda disponible para ser distribuido a los socios. Estos sobrantes pueden ser
distribuidos en forma de intereses sobre acciones. Dicho interés no puede ser nunca
mayor de un 5 por ciento.

Los reglamentos de algunas cooperativas disponen la distribucién de parte de los
sobrantes en proporcién a los intereses pagados por los socios durante el afio, o sea, lo
que generalmente se llama patrocinio. El exceso también puede aplicarse a la creacién
de otras reservas. Por ejemplo, muchas veces la Reserva para Préstamos Incobrables
no es suficiente para garantizar la estabilidad econémica de la cooperativa, y se hace
necesario crear reservas especiales para préstamos morosos. Estas reservas especiales
pueden ser requeridas por la Oficina del Inspector de Cooperativas.

La distribucién de los sobrantes o economias netas es un asunto que corresponde a
los socios aprobar cuando estan reunidos en asambleas ordinarias o extraordinarias. Es
a la Junta de Directores a quien corresponde recomendar a la asamblea la forma en que
se han de distribuir dichos sobrantes.

La segregacién de la parte que ha de separarse anualmente para la Reserva de Prés-
tamos Incobrables es una cuestién que no ofrece dificultad alguna. Sin embargo, la
distribucién de la cantidad a repartirse por concepto de intereses sobre acciones envuelve
una serie de problemas que deben conocer todos los tesoreros de cooperativas de crédito.
En primer lugar, el tesorero debe saber interpretar lo que dispone el articulo 32 de la
Ley de Sociedades Cooperativas de Crédito con referencia al derecho de cada socio en las
economias netas. En segundo lugar, el tesorero debe saber calcular los intereses de modo
que la liquidacién final que se haga de los mismos esté en consonancia con el espiritu de
equidad del articulo 32 que se menciona. Dicho articulo dispone lo siguiente:

“Los dividendos (la ley se refiere a intereses) se pagaran sobre todas las acciones
pagadas y no retiradas a fin del afio fiscal. Aquellas acciones que fueren pagadas en su
totalidad durante el afio tendran derecho a percibir una parte proporcional del d1v1dend0
calculado desde el primer dia del mes siguiente a dicho pago total”.

De la lectura de dicho articulo surge inmediatamente la conclusién de que si un
socio retira sus acciones un dia antes del cierre de operaciones, dicho socio no tendra
derecho a participacién en los dividendos. Tampoco tendré derecho a dividendos si el
socio se retira, digamos, a mitad de afio y no vuelve a ahorrar en su cuenta de acciones.

La segunda conclusién a que se llega es que las acciones deben estar pagadas total-
mente para que pueden devengar intereses. Esto quiere decir que si un socio tuviere
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un balance de $8.25 a fin de cualquier mes, solamente la cantidad de $5 podria devengar
interés, si el valor a la par de cada accién fuera de $5. En este caso el socio tiene sola-
mente una accién de $5. EI exceso de $3.25 no devenga intereses por dicho mes. En
este mismo caso, si el valor a la par de cada accién fuere de $2, entonces el socio ten-
dria-cuatro acciones de $2 cada una. EI exceso de 25 centavos no devengaria intereses.

La tercera conclusién es que la accién devenga intereses en proporcién al tiempo
que estuvo en uso por la cooperativa. Se desprende de esto que la cooperativa, para
hacer una liquidacién justa de los dividendos, no solamente tendrid en consideracion el
ntmero de acciones pagadas a fin de mes, sino que también debe considerar el numero
de meses que las acciones estuvieron en poder de la cooperativa. Se deduce que una
accién que haya estado en poder de la cooperativa durante todo el afio devengara inte-
reses por doce meses. Similarmente una accién que se paga, digamos, el 15 de enero,
empezars a devengar intereses el 1ro. de febrero y a fin de afio recibird intereses por
once meses. De la misma manera una acciéon pagada el 15 de noviembre, empezari a
devengar intereses en 1lro. de diciembre, y solamente tendra derecho a recibir dividendos -
por un mes. (Se asume que el afio econémico en estos casos es el afio natural). Una
accién pagada el 15 de diciembre no devengaréd interés alguno porque no ha estado un
mes en poder de la cooperativa, como dice la ley.

Para calcular el nimero de acciones con derecho a dividendos en cualquier mes que
se desee, se adoptara la siguiente regla general:

Témese siempre el menor niimero de acciones totalmente pagadas que exista entre
el dia ultimo del mes anterior al mes bajo consideracién y el dia tdltimo del afio econé-
mico cuyas acciones con derecho a dividendo desean conocerse.

Para ilustrar mejor esta regla a continuacién se exhiben cuatro casos de cuentas de
socios en que se ha calculado mensualmente el nimero de acciones con derecho a
participacion.

Cuenta Numero 1—Pedro Algarin

Ndm. de

Fecha Pagadas Retiradas Balance Acciones

Enero ... ... — — $40.00 8
BRero 31. ... .. ... e 15.00 — 55.00 11
Marzo L. ... .. — 25.00 30.00 6
Marzo 15. ... e 10.00 — 40.00 8
Abril 15, . 10.00 — 50.00 10
Abril B0. ... e 5.00 — 55.00 11
Mayo 15, . — 40.00 15.00 3
Mayo B0. ...t 25.00 — 40.00 8
Junio 15, .. .. 5.00 — 45.00 9
Junio 0. ... ... 10.00 — 55.00 11
Julio B1.. .. . e 15.00 — 70.00 14
Agosto BL. ... ... 5.00 — 75.00 15
Octubre 15. ... ... ... .. 20.00 — 95.00 19
Octubre 31....... e 5.00 — 100.00 20
Diciembre 15... ... ... ... . — 100.00 — —

El balance de la cuenta nimero 1 al 31 de diciembre es de cero. Luego esta cuenta
no tiene balance al fin del afio fiscal. Ninguna accién pagada con anterioridad a esta
fecha devenga intereses. Se notari, ademéas, que el menor nimero de acciones posible
dentro del periodo comprendido entre el dia ultimo de cada mes y el 31 de diciembre sera
siempre cero.
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Cuenta Numero 2—José Martinez

Nim. de

Fecha Pagadas Retiradas Balance Acciones

Enero 1. ... . . . . ... — — $25.00 5
Enero 15. . . .. .. $2.50 — 27.50 5
Enero 1. ... . .. 2.50 — 30.00 6
Febrero 15. ... ... ... ... . . . . .. ... ... 2.50 — 32.50 6
Febrero 27. .. ... . . ... 2.50 — 35.00 7
Abril 1. . e 2.50 — 37.50 7
Abril 15, . — $35.00 2.50 0
Mayo L. . . 1.00 — 3.50 0
Junio 1. . . 50 — 4.00 0
Julio 1. .. . 50 — 4.50 0
Julio 15, ... .50 — 5.00 1
Agosto 1. ... .. .50 — 5.50 1
Agosto 15.. ... . ... ... P .50 — 6.00 1
Septiembre 1. .. .. ... .. ... . . . . ... 1.00 — 7.00 1
Septiembre 15. ... ... .. .. ... ... .50 — 7.50 1
Septiembre 30. . ... ... . . ... ... 2.50 — 10.00 2
Octubre 15. ... ... .. .. 5.00 — 15.00 3
Noviembre 1...... ... . ... ... ... .. ... ... ... 2.50 — 17.50 3
Noviembre 15. . ... ... ... ... ... . ... .. 5.00 — 22.50 4
Noviembre 30........ ... .. ... .. ... ... 2.50 — 25.00 5
Diciembre 15. ... .. ... .. ... .. ... .. — 10.00 15.00 3

En este caso notamos que el socio José Martinez retir6 $35 el 15 de abril, dejando
un balance de $2.50. Este balance es menor que el valor de una accién de $5. Las ac-
ciones que pagé este socio entre el 1ro. de enero y el 1ro. de abril no devengan intereses.
Entre el 15 de abril y el 15 de julio los balances son menores de $5 y no tienen derecho
a participaciéon. Nétese que el 15 de julio este socio tiene un balance de $5. Pareceria
l6gico que se le acreditasen intereses por la acciéon que tenia en esa fecha. Sin embargo,
no es asi porque las acciones comienzan a devengar intereses desde el dia primer de
cada mes. Las acciones de este socio comienzan a devengar intereses desde el 30 de
agosto. A continuacion se relacionan las acciones que mensualmente pueden participar
en los dividendos en el caso de José Martinez.

Fecha Acciones

30 de agosto

30 de septiembre
30 de octubre

30 de noviembre

31 de diciembre

|C¢3Wl\9}—-\b—*

Total en acciones 10

Noétese que este socio tenia 5 acciones el 30 de noviembre, sin embargo, solamente
se le conceden tres acciones en esa fecha. Esto es asi porque aplicando la regla general
el menor niimero de acciones pagadas entre el 31 de octubre y el 81 de diciembre es de
solamente tres acciones, que es el balance que tenia el socio el 31 de diciembre. De aqui
se puede obtener la siguiente regla: Que el niimero de acciones con derecho a partici-
pacién en cualquier mes nunca podra ser mayor que el nimero de acciones al fin del
mes en que termina el aio fiscal.
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Cuenta Numero 3—Francisco Sierra

Nim. de

Fecha Pagadas Retiradas Balance Acciones

BREr0 L. e s — $15.00 3
EDero 15, ..ot $7.50 — 22.50 4
ENero Bl. ... o 7.50 — 30.00 6
Febrero 15. .. oo e 5.00 — 35.00 7
Febrero 27 . .. oot e e 10.00 — 45.00 9
MArzo 15, . o e 7.50 — 52.50 10
Marzo Bl. . . oot 7.50 — 60.00 ) 12
ADBEIL 15, 7.50 — 67.50 13
Abril B0, . o e 2.50 — 70.00 14
Mayo 15, .. . 2.50 — 72.50 14.
Mayo 0. ..ot 2.50 — 75.00 15
JUNIO 1. o 2.50 — 77.50 15
Junio 80. . ... 7.50 — 85.00 17
Agosto 1. .. .o 2.50 — 87.50 17
Agosto 15. ... o..t e 2.50 — 90.00 18
A0St 3L, . o 5.00 — 95.00 19
Septiembre 15. ... .. ... .. i 2.50 — 97.50 19
Octubre 15. .. ................. . ..., F P 2.50 — 100.00 20
Noviembre 15. . ...ttt e e e 2.50 — 102.50 20
Diciembre L. ... ..ottt e 1.00 103.50 20
Diciembre 15. ... oot e 1.00 104.50 20

Los ahorros de Francisco Sierra han aumentado consistentemente. Las acciones de
este socio comienzan a devengar intereses desde el 1ro. de enero. Aunque él no hizo
pago alguno en enero, arrastré un balance de $15 del afio anterior. El resumen de las
acciones con derecho a participacién se demuestra como sigue:

Fecha Numero de Acciones
Enero 31 3
Febrero 28. . . .6
Marzo 31 : S 9
Abril 80 e 12
Mayo 31 _ 14
Junio 30 15
Julio 31 .17
Agosto 31 17
Septiembre 30 ~ 19
Octubre 31 v . 19
Noviembre 30 .. 20
Diciembre 31. 20

Total . .. S U 171

Nétese que en el mes de julio el socio no hizo ahorros a su cuenta. Pero, por el
’balance de 17 acciones pagadas el 30 de junio, devenga intereses por el mes de julio.

Hay casos en que los socios no hacen retiros parciales de acciones. Estos socios
siempre dejan una cantidad a fondo. En estos casos se debe tener cuidado al calcular
las acciones pues, muchas veces, los balances anteriores al retiro efectuado aparecen ser
mayores. A continuacién se presenta a la cuenta niimero 4 de Manuel Colon.
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Cuenta Numero 4—Manue! Colén

Num. de

Fecha Pagadas Retiradas Balance Acciones

Febrero 26. .. ... ... ... ... ... $5.00 — $5.00 1
Marzo 15. . .. 2.50 — 7.50 1
Marzo 31.. ... .. 2.50 — 10.00 2
Abril 15. .. . 3.00 — 13.00 2
Abril 30...................... N 2.00 — 15.00 3
Mayo 15. ... .. .. 2.00 — 17.00 3
Mayo 31....... o 4.00 — 21.00 4
Junio 15. ... . ... 5.00 — 26.00 5
Julio 1.0 2.50 — 28.50 5
Julio 3Y.. ... .. 3.50 — 32.00 6
Septiembre 15......... ... ... . ... . ... 2.00. .. — 34.00 6
Septiembre 30........ ... . ... ... . .. 3.00 — 37.00 7
Octubre 15. .. ... ... ... ... .. ... .. ... .. ... .. 2.00 — 39.00 7
Noviembre 1... ... ... .. ... ... ... ... ... .. ... .. .. ... - $5.00 34.00 6
Noviembre 15........ ... ... ... .. . .. ... ... ... ... .. ... 3.00 — 37.00 7
Diciembre 1...... ... .. ... .. . . . . 2.00 — 39.00 7
Diciembre 15. ... ... .. .. .. . ... .. 3.50 — 42.50 8

En esta cuenta aparece que el balance el 31 de octubre es mayor que el del 30 de
noviembre, pero el nimero menor de acciones entre el 31 de octubre y el 31 de diciem-
bre es de seis acciones, por haber retirado el socio el equivalente a una accién el 1ro. de
noviembre. A continuacién aparece el estado mensual de las acciones con participa-
cién en la cuenta de M. Colén:

Fecha Nimero de Acciones

Enero 31 -
Febrero 28 -
Marzo 31
Abril 30
Mayo 31
Junio 30
Julio 31 __
Agosto 31
Septiembre 30
Octubre 31.
Noviembre 30
Diciembre 31

—

[\

w

OO Ol

Total

>
(=2}

Modo de Computar el Interés:

La cooperativa de crédito XYZ tuvo al final de su afio econémico una economia neta
de $14.96. La Junta de Directores separ6 de esta cantidad un 20 por ciento para la
Reserva para Préstamos Incobrables dejando la suma de $11.97 para distribuir a los
socios en intereses sobre acciones.

El tesorero prepard la liquidacién de los dividendos en la Forma I1C—20 (Véase Hoja
de Liquidacién de Dividendos, Tabla I).

Todos los tesoreros de cooperativas de crédito deben usar dicho modelo para las
liquidaciones anuales. En la primera columna se anotarin los numeros de las cuentas

66



de los socios. En el encasillado donde dice “Nombre” se escribira el nombre del socio
correspondiente solamente cuando el pago se hace por cheque. Cuando los dividendos
se acreditan a la cuenta de acciones no seri necesario anotar el nombre del socio.

En las columnas correspondientes a los doce meses del afio econdmico se anotaran
las acciones totalmente pagadas a fin de cada mes y que estuvieron continuamente en
poder de la cooperativa hasta el dia Gltimo del mes en que termina el afio fiscal de la
cooperativa. Estas columnas se sumaréan vertical y horizontalmente. Las sumas hori-
zontales se extenderan hasta la columna donde dice “total acciones”. Estas sumas ho-
rizontales demostraran los totales de las acciones con- participacién en los dividendos -
para cada socio individualmente, tal como aparece en el ejemplo de liquidacién de la
Cooperativa XYZ.

Para determinar el dividendo de cada socio es necesario primeramente determinar
el tipo de interés a pagar, el cual se computa del modo siguiente:

El total de las acciones que aparece en la columna “Total Acciones” se divide entre
doce (12). El resultado obtenido se multiplica por el valor nominal de cada accion o
sea cinco dolares ($5). La cantidad que se piensa distribuir se divide entre el producto
de dicha multiplicacién para obtener el tipo de interés. Para indicar mas claramente
el procedimiento tenemos el caso de la cooperativa XYZ. El tesorero de esta coopera-
tiva calculé el interés del siguiente modo: (Véase Tabla I):
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Forma IC-20
Tabla I
COOPERATIVA DE CREDITO XYZ
LIQUIDACION DE DIVIDENDOS
Declarados en 31 de Diciembre de 1951
Ntmero de acciones totalmente pagadas a fin de mes y retenidas por Pagado por
Cta. la Cooperativa hasta el 31 de Dic. Total | Cant. Cheque Abona-
Nombre Accio- de do en | Libreta
Nam Ene. | Feb. | Mar.| Abr. |Mayo| Jun. | sutio | Aeto, sept.| oct. |Nov.| Die.| ™ | donttos | Nam. | Gant. | “ses”
1 | 7utio Pacax 1] 2| 2| 4| 7] w0 | 13|l 2] 5| 18| 18 | w| 18
2 v 1 1| 2| 3, 3| 4| 7| 81 8| 9| 10 57 | . o
3 1| 1] 1| 2| 2] 2| 2| 3| 5| 6| 6| s 37 | .8 4
4 1| 1| 2| 4| 6] 6| 7] 7] 8| 9| 0| 1 B | e o
5 1| 1] 1| 2| 2| 2| 3| 4| 8| 10| 0] 1 54 .67 67
6 1| 1| 1| 2| 2| 2| 3| 3| 5| 5| 6| 7 38 47 47
7 1| 1| 2| 2| 2] 2| 2| 3| 3| «] 4 2% | .33 33
s 1| 1| 1| 1} 2| 5| 5| 5| 5| 6! 6 8 | .47 47
9 1| v | | | 2| 2| 2] 2| 2 2 17 | = o |
10 Socio| se |retird T
1 1| 1] 1| 1 3| 3| 8| 3| 3 2 | .2 T o
12 1| 1| 1] 2| 3| 3| 3| 3| 1 21 2 26
13 1| 1| 1| 2| 2| 2| 2| 2| 3 16 | -2 w0 |
14 | Juax Ormz 1| 4| 7] 8| 12| 20| 20 | 20| 20| 112 | ra0 | 100 | 1.90 T
15 YRR 0 | .13 13 _::
16 1| 1] 2] 2| 2 2| 2| 1 % | .2 20
17 Socio| se [retird T T
18 S | 1 | 2] 2| 2| 2 12 | .15 15 -
19 1] 1] 1] 2| 2| 2| 3| 4 16 | .20 o |
20 1 1 2 3 4 5 5 5 25 .33 .33
T | 1| 1| 1] 1| 1t 1 2| 9 u |
T2 | T e 2 2 2| 2 2| s 5 o | = 2% )
P o 1| v 1| 2 2 3] s 1| 6 16 L
2 T i 2 2 s 3| 4 s | 20 3
25 T T v 3| 3 5| 3| 3| s 21 .25 2% -
% T e ] 2| e s 12 15 15 -
27 o 1| 1 2| 24 2| 3 u | o
28 1 T | 7| 7| 8 31 39 39 _
29 1] 1| 1| 2| 3| 4 2| 15 15|
30 L] 1 2| 2] 2| 2 0 | .13 a3 [
31 T L 1| 1 1| 2 5 | .07 o |
32 T 1] 1| 1| 1] 5 1 .06 o6 |
33 T 1] 1| 1| 2| 2 7 | o9 o |
34 T B 1] 1| 1| 1 4« | 05 N
35 o R R Y T |
36 T 2| 4| 6] 8 20 | .2 95 ﬂ_ki
37 T o 1] 2| 3 6 | .07 o7 |
38 T 1| 1| 2 4 .05 05
39 1 2 3 .04 .04
40 1 1 .01 .01
TOTALES 6 | 10| 12| 25 | 4 | 52 | 75 | 98 |132 | 148 {166 | 194 | 950 | 1107 3.25 | 872
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Dividido entre ... 12 0

, —= 8
Total Acciones Pagadas .. 959
80 ¢ $5.00_ [ = $400. 00
$11.97 — $400.00 ~ = 3%

Una vez que se determina el tipo de interés el tesorero solamente tendra que buscar
en las tablas de intereses los dividendos que le corresponden a cada socio. Para facili-
tar esta labor de los tesoreros se acompafian las Tablas de Dividendos paginas 70, T1,
72. Estas tablas de dividendos contienen el cdlculo de dividendos a los tipos de interés
que mayormente se usan por las cooperativas de crédito. Estas tablas se usardn sola-
mente cuando el valor de la accién sea de cinco délares.

En la columna “dividendos” se anotaran los dividendos de cada socio, segun se de-
‘terminen por las tablas mencionadas. Por ejemplo, en el caso de Julio Pagan (Véase
Liquidacién de Dividendos pagina 68) encontramos que este socio tiene 148 (acciones X
meses.) Buscaremos en la tabla de 3 por ciento en la siguiente forma:

100 acciones - . $1.25
48 acciones oo .60

Total dividendos Julio Pagén_____.. . $1.85
OTRO METODO PARA CALCULAR DIVIDENDOS

En los casos en que no se desee utilizar las tablas de dividendos, se puede usar otro
método. Este es especialmente ttil en los casos en que el valor de la accién sea mayor
o menor de $5. Veamos como funciona:

Se usa un factor que multiplicado por el total de acciones de cada socio resulta en
el dividendo que le corresponde. EI factor se obtiene dividiendo la cantidad a distribuir
por el total de acciones. Usando el mismo ejemplo anterior, los calculos serian los
siguientes: $11. 97

— —1.248 (factor)

959 :
El dividendo de Julio Pagin (véase Tabla I) se buscaria en la siguiente forma:

148 < 1.248 — $1. 85
Recordemos que $1.85 es la misma cantidad que se obtiene mediante el uso de las
tablas. Se usari el mismo procedimiento para todos los socios.
Cuando el valor de la accién es menor o mayor de $5, serd necesario usar este mé-
todo ya que no contamos con tablas de dividendos para estos casos.
Usemos nuevamente el ejemplo de la cooperativa XYZ, pero esta vez con acciones
de un valor de $2.

Primeramente calcularemos el interés para determinar si estd dentro del maximo
que fija la ley:

959 % 2. 00
—_ =160
12
11. 97
= T149%
160

Como el 714 por ciento es mayor que el 5 por ciento de interés maximo que concede
la ley, debera procederse a pagar unicamente el 5 por ciento. Para buscar el total en
dinero a distribuirse, se procede entonces a multiplicar 160 por 5 por ciento. El total
es $8.00.

Para buscar el factor en este caso, basta dividir 8 por 959 (total de acciones) y ob-
tendra el factor a usarse en este caso:

160 < .05 = $8.00
8 :

—=0.00834
959
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Forma IC-19

Tablas de Dividendos

CANTIDAD DE DIVIDENDOS A BASE DE MESES QUE LAS
ACCIONES ESTUVIERON EN PODER DE LA COOPERATIVA (ACCIONES X MESES)

AL 29, ANvuaL AL 2149, AnuaL
Acciones Acciones Acciones Acciones
x Divi- X Divi- X Divi- X Divi-
Meses dendo Meses dendo Meses dendo Meses dendo
.01 .60
.02 .61
.03 .62
.04 .63
.05 .65
.06 .66
.07 .67
.08 .68
.09 .69
.10 .70
11 71
.12 .72
.14 .73
.15 .74
.16 .75
17 .76
.18 L7
.19 .78
.20 .79
.21 .80
.22 .81
.23 .82
.24 .83
.25 .84
.26 .85
.27 .86
.28 .87
.29 .88
.30 .90
.31 .91
.32 .92
.33 .93
.34 .94
.35 .95
.36 .96
.37 .97
.39 .98
.40 .99
.41, 1.00
.42 1.01
.43 1.02
.44 1.03
.45 1.04
.46 2.08
.47 3.12
.48 4.16
.49 5.20
.50 6.24
.51 7.28
.52 8.32
.53 9.36
.54 10.40
.55 20.80
.56 31.20
.57 41.60
.58 52.00
.59
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CANTIDAD DE DIVIDENDOS A BASE DE MESES QUE LAS

Forma IC-19

ACCIONES ESTUVIERON EN PODER DE LA COOPERATIVA (ACCIONES X MESES)

AL 39, ANvUAL

AL 314% ANvUAL

Acciones

Divi-
dendo

Acciones

Acciones

Divi-
dendo

Acciones

qmmwwr—n—n—u—n—-ur—u—-»—n—u—u—u—w—u—u—\n—u—»—l—n—

8.75

71



CANTIDAD DE DIVIDENDOS A BASE DE MESES QUE LAS

Forma IC-19

ACCIONES ESTUVIERON EN PODER DE LA COOPERATIVA (ACCIONES X MESES)

AL 49, ANvaL

AL 414 ANvuaL

AL 5% ANvaL

Acciones Acciones Acciones Acciones Acciones Acciones
x Div. x Div. x Div. x Div. X Div. X Div.

Meses Meses Meses Meses Meses Meses

1....... .02 58. .. .97 1...... .02 58. .. 1.09 1...... .02 58. . 1.21
2., .03 59.. .98 2...... .04 59. .. 1.11 2...... .04 69.. 1.23
3., .05 60. . 1.00 3...... .06 60. . 1.13 3...... .06 60. . 1.25
4, ... .07 61.. 1.02 4...... .08 61.. 1.14 4...... .08 61.. 1.27
5....... .08 62.. 1.03 5...... .09 62. . 1.16 5.... .. .10 62.. 1.29
6....... .10 63. . 1.05 6...... 11 63.. 1.18 6...... .13 63.. 1.31
7....... .12 64 .. 107 7...... .13 64.. 1.20 7...... .15 64.. 1.33
8 .. ... .13 65.. 1.08 8. ... .15 65.. 1.22 8. ... .17 65. . 1.35
9....... .15 66. . 1.10 9...... 17 66. . . 1.24 9...... .19 66. . 1.38
10....... 17 67.. 1.12 || 10...... .19 67.. 1.26 || 10...... .21 67. . 1.40
11....... .18 68. . 1.13 | 11...... .21 68.. 1.28 | 11... ... .23 68. . 1.42
12..... .. .20 69. . 1.15 || 12...... .23 69. . 1.29 || 12...... .25 69. .. 1.44
13....... .22 70. .. 1.17 {1 13... ... .24 70.. 1.31 || 13...... .27 70. .. 1.46
14..... .. .23 71.. 1.18 || 14...... .26 71... 1.33 || 14... ... .29 71.. 1.48
15....... .25 72.. 1.20 || 15...... .28 72.. 1.35 (| 15...... .31 72.. 1.50
16..... .. .27 73.. 1.22 ] 16...... .30 73.. 1.37 (] 16... ... .33 73.. 1.52
17....... .28 74. . 1.23 || 17...... .32 74.. 1.39 || 17...... .35 74... 1.54
18....... .30 75.. 1.25 | 18. ... .. .34 75.. 1.41 || 18...... .38 75. .. 1.56
19....... .32 76. . 1.27 (| 19...... .36 76. . 1.43 || 19...... .40 76. . 1.58
20....... .33 77.. 1.28 (| 20...... .38 77.. 1.44 11 20... ... .42 77.. 1.60
21..... .. .35 78. . 1.30 || 21...... .39 78.. 1.46 ] 21...... .44 78.. 1.63
22....... .37 79.. 1.32 () 22...... .41 79.. 1.48 1 22...... .46 79.. 1.65
23....... .38 80. . 1.33 (| 23...... .43 80.. 1.50 || 23...... .48 80.. 1.67
24....... .40 81.. 1.35 (| 24...... .45 81.. 1.52 || 24...... .50 81.. 1.69
25....... .42 82.. 1.37 {1 25.. . ... .47 82.. 1.54 || 25...... .52 83.. 1.71
26....... .43 83.. 1.38 (| 26...... .49 83.. 1.56 || 26...... .54 83.. 1.73
271....... .45 84 . 1.40 (| 27...... .51 84.. 1.58 || 27...... .56 84.. 1.75
28....... 47 85. . 1.42 )] 28...... .53 85... 1.59 j| 28...... .58 85.. 1.77
29....... .48 86. . 1.43 11 29...... .54 86. . 1.61 (] 29...... .60 86.. 1.79
30....... .50 87.. 1.45 1 30...... .56 87.. 1.63 1 30...... .63 87... 1.81
31....... .52 88.. 1.47 || 31...... .58 88.. 1.65 || 31...... .65 88. . 1.83
32..... .. .53 89.. 1.48 || 32...... .60 89.. 1.67 {| 32...... .67 89, . 1.85
33....... .55 90. . 1.50 11 33...... .62 90. . 1.69 |1 33...... .69 90.. 1.88
34....... .57 91.. 1.52 || 34...... .64 91.. 1.70 {| 34...... .71 91.. 1.90
35....... .58 92. . 1.53 1 35...... .66 92. . 1.73 1} 35...... .73 92.. 1.92
36....... .60 93.. 1.55 | 36...... .68 93.. 1.74 || 36...... .75 93 .. 1.94
37 ... .62 94 . 1.57 || 37...... .69 94.. 1.76 || 37...... 77 94. . 1.96
38....... .63 95. . 1.58 || 388...... .71 95. . 1.78 || 38...... .79 95. . 1.98
39.. ... .65 96. . 1.60 ([ 39...... .73 96. . 1.80 || 39...... .81 96. . 2.00
40. ... ... .67 97 ... 1.62 |} 40.... .. .75 97. .. 1.82 || 40...... .83 97. . 2.02
3 DU .68 98. . 1.63 || 41...... 77 98. . 1.84 || 41...... .85 98.. ©2.04
42.. .. ... .70 99. . 1.65 || 42... ... .79 99.. 1.86 |} 42...... .88 99 ., 2.06
43....... .72 100. . 1.67 || 43...... .81 100. . 1.88 || 43...... .90 100. . 2.08
44 .73 200. 3.33 (| 44...... .83 200. . 3.75 || 44. .. ... .92 200. . 4.17
45, ... .. 75 300. . 5.00 1 45...... .84 300. 5.63 || 45. ... .. .94 300. . 6.25
46. ... ... 77 400. . 6.67 || 46... ... .86 400. 7.50 || 46...... .96 400. . 8.33
47, ... .. .78 500. . 8.33 | 47... ... .88 500. 9.38 || 47...... .98 500. .. 10.42
48 .. ... .80 600. . 10.00 || 48...... .90 600 . . 11.25 || 48...... 1.00 600. . . 12.50
49.... ... .82 700. . 11.67 || 49. ... .. .92 700. . 13.13 || 49...... 1.02 700. . 14.58
50....... .83 800. 13.33 || 50...... .94 800. . 15.00 || 50...... 1.04 800. . 16.67
51....... .85 900. . 15.00 || 51...... .96 900 . 16.88 || 51...... 1.06 900. . 18.75
52....... .87 | 1,000. . 16.67 || 52. ... .. .98 | 1,000. 18.75 |f 52...... 1.08 | 1,000.. 20.83
53....... .88 1 2,000. . 33.33 || 53...... .99 1 2,000. . 37.50 || 53...... 1.10 | 2,000.. 41.67
54.... ... .90 1 3,000. . 50.00 || 54...... 1.01 | 3,000. 56.25 || 54... ... 1.13 | 3,000 62.50
55... ... .92 1 4,000. . 66.67 || 55...... 1.03 | 4,000. 75.00 || 55...... 1.15 | 4,000 83.33
56....... .93 | 5,000. . 83.83 || 56...... 1.05 | 5,000 93.75 || 56...... 1.17 { 5,000 104.17
57....... .95 57...... 1.07 57...... 1.19
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TABLA PARA CALCULAR INTERESES

(34 DEL 19 MENSUAL)

INTERES QUE SE COBRA SOBRE DEUDAS DE $500, 0 MENORES, POR PERIODOS DE 1 SEMANA,

14 mes Y | MES, CUANDO EL TIPO DE INTERES ES DE 34 pEL 1%

MENSUAL SOBRE EL BALANCE DE LA DEUDA.

Cuando El interés a un tipo Cuando El interds, a un tipo Cuando El interés, a un tipo
el el el
balance de 34 del 1%, mensual, balance de 34 del 1%, mensual, balance de 34 del 1%, mensual,
de la de la de la
deuda es serd de: deuda es serd de: deuds es serd de:

de: de: de:

A B C D A B C D A B C D
Por 1 Por Por Por 1 Por Por Por 1 Por Por
semana 14 mes | 1 mes semana | ¥4 mes | 1 mes semana | V4 mes | 1 mes

$500 $.88 | $1.88 | $3.75 $69 $.12 $.26 $.52 $34 $.06 $.13 $.26

400 .70 1.50 3.00 68 12 .26 .51 33 .06 12 .25

300 .53 1.13 2.25 67 12 .25 .50 32 .06 12 .24

200 .35 .75 1.50 66 .12 .25 .50 31 .05 .12 .23

100 .18 .38 75 65 1 .24 .49 30 .05 11 .23

99 17 .37 74 64 11 .24 .48 29 .05 1 .22
98 17 .37 74 63 11 .24 47 28 .05 1 .21
97 17 .37 73 62 1 .23 AT 27 .05 .10 .20
96 17 .36 72 61 1 .23 .46 26 .05 .10 .20
95 17 .36 71 60 1 .23 .45 25 .04 .09 .19
94 17 .36 71 59 .10 .22 .44 24 .04 .09 .18
93 16 .35 70 58 .10 .22 44 23 .04 .09 17
92 16 .35 69 57 .10 21 .43 22 .04 .08 17
91 16 .34 68 56 .10 21 .42 21 .04 .08 .16
90 16 .34 68 55 .10 .21 41 20 .04 .08 .15
89 16 .34 67 54 .10 .20 .41 19 .03 .07 .14
]8 15 .33 66 53 .09 .20 .40 18 .03 .07 .14
87 15 .33 65 52 .09 .20 .39 17 .03 .06 13
86 15 .33 65 51 .09 .19 .38 16 .03 .06 12
85 15 .32 64 50 .09 .19 .38 15 .03 .06 11
84 15 .32 63 49 .09 .18 .37 14 .03 .05 11
83 14 .31 62 48 .08 .18 .36 13 .02 .05 .10
82 14 .31 62 47 .08 .18 .35 12 .02 .05 .09
81 14 .31 61 46 108 17 .35 11 .02 .05 .08
80 14 .30 60 45 .08 17 .34 10 .02 .04 .08
79 14 .30 59 44 .08 17 .33 9 .02 .03 .07
78 14 .30 59 43 .07 .16 .32 8 .01 .03 .06
77 14 .29 58 42 .07 .16 .32 7 .01 .03 .05
76 13 .29 57 41 .07 .15 .31 6 .01 .02 .05
75 13 .28 56 40 .07 15 .30 5 .01 .02 .04
74 13 .28 56 39 .07 .15 .29 4 .01 .02 .03
73 13 .28 55 38 .07 .14 .29 3 .01 .01 .02
72 13 27 54 37 .07 .14 .28 2 .01 .01 .02
71 12 .27 .53 36 .06 14 .27 1 .01 .01 .01
70 12 .26 .53 35 .06 .13 .26 .. .. .. ..

Nora: Para caleular el interés que debe pagarse por perfodos de tiempo que no aparecen en esta tabla, debe
dividirse el nGmero en la columna “D” por 30, y multiplicarse el resultado por el nimero de dfas por

los cuales se va a cobrar interés.
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